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SKOLSKY PORIADOK



SKOLSKY PORIADOK

Ziak je povinny sa slu$ne spravat’, dbat’ na pokyny pedagogickych zamestnancov, podla
svojich schopnosti sa svedomite pripravovat na vyucovanie a dodrziavat vnutorny

poriadok Skoly.

Ziak je povinny spravat’ sa aj mimo vyucovania a to pocas volnych dni a prazdnin tak,
aby neporusoval zasady spolunazivania a mravné normy spolo¢nosti a robil cest’ Skole aj

sebe.

Ziak je povinny chodit’ do §koly pravidelne a véas podla rozvrhu hodin a zaéastiovat’ sa
&innosti, ktoré $kola organizuje. Ugast’ na vyu¢ovani nepovinnych predmetov a dochadzka

do zaujmovych krizkov a do skolského klubu je pre prihlasenych ziakov povinna.

Ziak musi byt v §kole vhodne, &isto a bez vystrednosti obledeny a upraveny. Pocas

vyucovania musi byt’ prezuty.

Ziak je povinny Setrit’ uebnice a $kolské pomdcky, udrziavat’ v poriadku a v &istote svoje
miesto, triedu a ostatné Skolské priestory, chranit’ majetok Skoly pred poSkodenim, je
povinny nosit’ do Skoly ucebnice a Skolské potreby podla rozvrhu hodin a pokynov

ucitel'ov. Na hodiny telesnej vychovy je povinny mat’ Sportovy tibor a obuv.

Pred skonCenim vyucovania Ziaci nesmu bez dovolenia vychadzat zo Skolskej budovy.

Zdrziavat’ sa v Skolskych priestoroch mimo vyucovania maju ziaci zakézané.

Ziak je povinny chréanit’ svoje zdravie a zdravie svojich spoluziakov, Ziakom st zakazané
vSetky Cinnosti, ktoré st zdraviu Skodlivé ( napr. fajenie, pitie alkoholickych napojov,
pouzivanie zdraviu $kodlivych latok ). Ziaci maju zakidzané nosit do $koly ostré
predmety, petardy a iné predmety ohrozujtice zdravie a bezpecnost’ tcastnikov vychovno

—vyucovacieho procesu.

Navsteva podnikov verejného stravovania bez sprievodcu zastupcu ziaka, alebo nim
poverenej osoby sa ziakom povoluje len v dennom case, ak sa potrebuju najest’ alebo
vypit si nealkoholicky napoj. Ziaci sa moézu zlastnit na filmovych, divadelnych
programoch a inych kultirnych a zébavnych programoch ak su pristupné Skolskej
mladezi. Ak ide o vecerné predstavenie, moézu ich navstivit' len v sprievode zastupcu

Zlaka.



10.

11.

Ziaci nesmu nosit’, prechovavat a uzivat' nelegalne drogy. PorusSenie tohoto zakazu sa
rieSi ako hrubé narusenie discipliny a pri nedostatonej spolupraci rodiov, alebo
zakonnych zastupcov Skola pisomne nahlasi pripad prislusnému centru PPPP a

prislugnému odboru starostlivosti o rodinu a dieta na Urad prace soc. veci a rodiny.

Ziakovi sa so suhlasom riaditel’'a $koly umoziuje ucast’ na sut'aziach a inych verejnych

vystupeniach, ktoré su realizované pocas vyucovacieho procesu.

Ak ziak svojim spravanim a agresivitou ohrozuje bezpecénost’ a zdravie ostatnych ziakov,

ostatnych ucastnikov vychovy a vzdelavania alebo nart$a vychovu a vzdelavanie do takej

miery, e znemoziuje ostatnym Udastnikom vychovy a vzdeldvania vzdeldvanie, riaditel’

Skoly moze pouzit’ ochranné opatrenie, ktorvm je okamzité vyliéenie ziaka z vvchovy

a vzdelavania, umiestnenie ziaka do samostatnej miestnosti za pritomnosti pedagogického

zamestnanca. Riaditel’ $koly bezodkladne privola:

zakonného zastupcu

zdravotnu pomoc

Policajny zbor

Skolsky poriadok je uverejneny v § 153 zékona &.245/2008 Z.z o vychove a vzdelavani

(Skolsky zakon)

Prava a povinnosti diet’at’a, Ziaka a jeho zdkonného zastupcu vymedzuje § 144 a 145

zakona €. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani.

1. PRAVA ZIAKOV

Ziak mé pravo na :

e rovnopravny pristup ku vzdelavaniu,
e bezplatné vzdelanie v zékladnych a v strednych Skolach,
e vzdelanie v statnom jazyku a materinskom jazyku v rozsahu ustanovenom zdkonom,

e individudlny pristup reSpektujuci jeho schopnosti a moZnosti, nadanie a zdravotny stav

V rozsahu ustanovenom zakonom,
e bezplatné zapozi¢iavanie uc¢ebnic a ucebnych textov na povinné vyucovacie predmety,
e (ctu k jeho vierovyznaniu, svetonazoru, narodnostnej a etnickej prislusnosti,

e poskytovanie poradenstva a sluzieb spojenych s vychovou a vzdelavanim,



e vychovu a vzdelavanie v bezpe¢nom a hygienicky vyhovujicom prostredi,

e organizaciu vychovy a vzdelavania primerani jeho veku, schopnostiam, zaujmom,

zdravotnému stavu a Vv sulade so zasadami psychohygieny,

e Uctu ksvojej osobe ana zabezpeCenie ochrany proti fyzickému, psychickému

a sexualnemu nasiliu,

e na slobodnu volbu volitelnych anepovinnych predmetov v sulade so svojimi
moznostami, zadujmami azalubami v rozsahu ustanovenom Statnym a Skolskym

vzdeldavacim programom,
¢ na informdcie tykajice sa jeho osoby a jeho vychovno — vzdelavacich vysledkov,

e na individuidlne vzdelavanie za podmienok ustanovenych v zmysle § 24 zdkona

245/2008 Z.z. 0 vychove a vzdelavani

Vykonom prav vSak nemdze byt obmedzované toto pravo u ostatnych ziakov.
Vykonom tohto pridva nemdze byt ohrozené zdravie ostatnych ucastnikov vychovno —

vzdelavacieho procesu a ich pravo na vzdelanie

e volit a byt zvoleny do ziackeho parlamentu,

e na hodnotenie a klasifikidciu svojich vedomosti a zru¢nosti ako aj sprévania pocas
vychovno — vzdeldvacieho procesu podla zdkona ¢.245/2008 Z.z.o vychove
a vzdelavani ( Skolsky zakon), § 55 ¢ast’ $tvrta Hodnotenie a klasifikacia prospechu

a spravania Ziaka a opatrenia vo vychove v zakladnych a strednych Skolach,

e objektivne udel'ovanie vychovnych opatreni v zmysle § 55 zdkona ¢.245/2008 Z.z.

(jedna sa o systém udelenia pochvaly alebo opatrenia na posilnenie discipliny Ziakov),

e informaciu za akych podmienok sa udeluje zniZena znamka zo spravania, tieto
podmienky vychadzaju z § 55 zdkona ¢.245/2008 Z.z. a zaroven st doplnené o normy

vnutorného poriadku ZS v Lovinobani .

e ZniZzenad znamka zo spravania 2. stupna sa udeluje za 15 a viac
neospravedlnenych vyu€ovacich hodin, zI¢ vztahy medzi spoluziakmi, nenosenie si
zékladnych ucebnych pomocok, 1x zistené Sikanovanie spoluziakov, poSkodzovanie

majetku Skoly, fajéenie v areali Skoly pocas vyucovania, vulgérne sprévanie voci



spoluziakom a vyucujucim, prinesenie alebo dokazané pouzitie alkoholu v Skole alebo
pocas mimoskolskej akcie, popripade réznych nelegalnych drog, imyselné ublizenie
na zdravi spoluziaka alebo dospelej osoby. Pouzitie mobilu pocas vyuc€ovacich hodin
na nevhodné ucely — nahravanie spoluziakov alebo uclitelov bez ich suhlasu.
Preukdzané hanobenie Statnych symbolov. Preukdzané skutky rasizmu alebo
diskrimincie. Ziak sa aj po predchadzajicom udeleni pokarhania riaditelom $koly
(dalej RS) dopusta d’alsich previneni.

ZniZena znamka zo spravania 3. stupia sa udeluje za 30 a viac neospravedlnenych
hodin, zl¢ vztahy medzi spoluziakmi, neddstojné a vulgarne spravanie voci
vyucujucim a spoluziakom, opakované Sikanovanie spoluziakov, fajenie v aredli
Skoly pocas vyucovania, nenosenie si pomdcok na vyucovanie, trestné skutky
maloletych a mladistvych rieSené policiou, alebo zistené kradeze vyucujicimi ¢i
spoluziakmi bez zainteresovania policie, dokdzané pouzitie alkoholu v Skole ako aj na
mimoskolskych akciach, popripade roznych nelegalnych drog, imyselné ubliZenie na
zdravi spoluziaka alebo dospelej osoby. Pouzitie mobilu pocas vyucovacich hodin na
nevhodné ucely — nahravanie spoluziakov alebo ucitel'ov bez ich sthlasu. Preukazané
hanobenie Statnych symbolov. Preukdzané skutky rasizmu, faSizmu alebo
diskriminacie. Ziak sa aj po udeleni pokarhania RS alebo znizenej znamky 2. stupiia

zo spravania dopusta d’alSich previneni.

ZniZenda znamka zo spravania 4. stupnia sa udeluje za 60 aviac vymeskanych
neospravedlnenych vyucovacich hodin, imyselné zaskolactvo aj ked je rieSené v
spolupraci s rodicmi a Obvodnym oddelenim Policajného zboru v Lovinobani,
popripade uz siidnou cestou, zl¢é vztahy medzi spoluziakmi, nedostojné a vulgarne
spravanie vo¢i vyucujucim a spoluziakom, opakované Sikanovanie spoluziakov,
fajcenie v areali Skoly pocas vyucovania, nenosenie si pomdcok, trestné skutky
maloletych a mladistvych rieSené policiou, alebo zistené kradeze vyucujucimi ¢i
spoluziakmi bez zainteresovania policie, dokdzané pouzitie alkoholu v Skole na
Skolskych akciach, popripade roznych nelegélnych drog, imyselné ublizenie na zdravi
spoluziaka alebo dospelej osoby. Pouzitie mobilu pocas vyucovacich hodin na
nevhodné ucely — nahravanie spoluziakov alebo ucitelov bez ich suhlasu. Preukazané
hanobenie Statnych symbolov. Preukdzané¢ skutky rasizmu, faSizmu alebo
diskriminécie. Ziak sa aj po udeleni pokarhania RS alebo zniZenej znamky 3. stupiia

zo spravania dopusta d’al§ich vaznych previneni.



Povinnost'ou $koly je hlasit’ zanedbavanie povinnej $kolskej dochadzky ( d’alej PSD) ,
ak ziak vymeskal v mesiaci 15 a viac neospravedlnenych hodin na Urad prace, soc.

veci a rodiny v Lucenci ako aj na obecny urad podl'a miesta trvalého bydliska ziaka.

Hodnotenie a klasifikdciu spravania u ziakov s vyvinovymi poruchami spravania,
riaditel’ Skoly a pedagogicka rada posudzuje s prihliadnutim na ich Specifikd a po

konzultacii s prislusnym poradenskym zariadenim, v ktorom je ziak klientom.

Na informaciu za akych podmienok sa udeluje vychovné opatrenie na posilnenie

discipliny ziakov.

Opatrenie sa uklada za zdvazné, menej zavazné alebo opakované previnenie proti
Skolskému poriadku, ako aj vnutornému poriadku Skoly, toto opatrenie predchadza
spravidla zniZzeniu stupiia zo spravania. Kazdé opatrenie sa dava pisomnou formou
s dovodom udelenia na vedomie rodi¢om alebo zakonnym zastupcom ziaka, opatrenie
mdze byt navrhnuté aj mimo klasifika¢ného obdobia triednym ucitalom s cielom skor

zlepsit’ spravanie ziaka.
Napomenutie triednym ucitePom

Pravidelne sa nepripravuje na vyucovanie, zabuda si ucebné pomocky, nedodrzuje
reZim cez prestavky, vyruSuje na hodinach (napr. bezdévodné vykrikovanie, hra so
spoluziakmi), pouZivanie mobilného telefonu cez hodiny - mobil cez vyucovanie musi

byt vzdy vypnuty, mobil nie je u¢ebna pomocka.
Pokarhanie triednym ucitel’om

Po napomenuti nenastalo zlepSenie vytykanych skutocnosti (prospech, ucebné

pomdcky, spravanie, neprezivanie sa, pouzivanie mobilného telefonu cez hodiny).
Pokarhanie riaditePom $koly

Ix zistené Sikanovanie, menej ako 15 neospravedlnenych vyucovacich hodin, drzé
spravanie v skole alebo pocas mimoskolskych akcii, nereSpektovanie vyucujucich na
hodinach alebo akciach mimo S$koly, ktoré organizuje Skola. NereSpektovanie
aktudlnych prikazov riad. Skoly (napr. prichod a odchod zo Skoly, ¢akanie na autobus).
Vyrazné zhorSenie prospechu. PopoludnajSie navstevy aredlu Skoly a jeho umyselné

poskodzovanie. Nevhodné spravanie voci zamestnancom Skoly.

Napomenutia a pokarhanie sa udel'uju pred kolektivom triedy.



e O udeleni opatrenia kazdého druhu riad. Skoly vydava rozhodnutie, ktoré podpisuje
zékonny zastupca ziaka. Za jedno previnenie sa udel'uje ziakovi len jedno opatrenie na
posilnenie discipliny. Udelené vychovné opatrenia vychddzaju z § 58 Skolského
zdkona. VSetky druhy opatreni sa zaznamenavaju do triedneho vykazu. Znizené
znamky zo spréavania sa zdovodnia v triednom vykaze. Pochvaly a iné ocenenia sa

zaznamenavaju tiez v triednom vykaze.

e Na informéciu za akych podmienok sa udel'uje pochvala a zaradenie Ziaka do Galérie

najlepsich v prislusnom sk. roku.
e Pochvala

e Reprezentécia triedy, Skoly, pomoc spoluziakom ( doucovanie ), slusné spravanie a
vyborny prospech, vyrazné zlepSenie prospechu, aktivne zapojenie sa do zberu napr.
star¢ho papiera.

e Galéria najlepSich

e Reprezenticia Skoly, vyborny prospech a spravanie, pomoc spoluziakom, alebo
star§im I'ud’'om. Za stato¢ny €in, pri ktorom bol zachraneny l'udsky Zivot alebo majetok
znacnej materidlnej hodnoty moéze udelit’ Ziakovi pochvalu minister skolstva SR, alebo

zastupcovia Statnej spravy pripadne samospravy na navrh riaditel’a skoly.

2. POVINNOSTI ZIAKOV

Ziak je povinny:

e pravidelne sa ziCastiovat’ sa na vychove a vzdelavani a riadne sa vzdelavat’, ak zdkon

neustanovuje inak,

e neobmedzovat’ svojim konanim prava ostatnych osob zcastiiujucich sa vychovy

a vzdelavania,
e dodrziavat Skolsky poriadok a vnutorny poriadok Skoly,

e konat’ tak, aby neohrozoval svoje zdravie a bezpecnost, ako aj zdravie a bezpecnost’

d’alSich 0sdb zucastiujucich sa na vychove a vzdelavani,
e ctit’ si l'udsku ddstojnost’ svojich spoluziakov a zamestnancov skoly,

e chodit’ do Skoly vcas, reSpektovat’ pokyny zamestnancov skoly,



podl’a svojich schopnosti sa svedomito pripravovat’ na vyucovanie,
chodit’ do skoly pravidelne, vhodne, ¢isto a bez vystrednosti obleceny a upraveny,
po vstupe do budovy sa musi prezut’ a zamknut Satfiu, potom odchadza do triedy,

na hodinu telesnej vychovy je povinny mat® Sportovy tbor a obuv a na hodiny

technickej vychovy a chémie pracovny plast,

chranit’ pred posSkodenim ucéebnice, uebné texty a ucebné pomdcky, ktoré im boli

bezplatne zapozic¢ané,

chranit’ pred poskodenim majetok Skoly a majetok, ktory skola vyuziva na vychovu

a vzdelavanie,

nosit’ do Skoly ucebnice a Skolské potreby podla rozvrhu hodin a pokynov

pedagogickych zamestnancov,
udrziavat’ v Cistote svoje miesto, triedu a ostatné Skolské priestory,
ziak nesmie pred skonc¢enim vyucovania, bez dovolenia opustit’ $kolski budovu,

ak sa u Ziaka pocas diia vyskytnu zdravotné problémy, stav hlési tried. ucitel'ovi alebo

dozorkonajiicemu ucitel’'ovi,

ziak sa nesmie v ¢ase mimovyucovania a poc€as prazdnin zdrziavat v Skolskych

priestoroch a v areali $koly bez predchadzajuceho suhlasu vedenia Skoly,

ziakom su zakézané vSetky Cinnosti, ktoré st zdraviu Skodlivé (napr. fajcenie, pitie

alkoholickych népojov, pouzivanie zdraviu Skodlivych latok)

ziaci nesmu nosit’, prechovavat’ a uzivat’ nelegalne drogy, poruSenie tohto zédkazu by
sa rieSilo ako velmi zdvazné porusenie Skolského poriadku a pri nedostatocnej
spolupraci rodicov, alebo zakonnych zéastupcov Ziaka, Skola pisomne nahlasi pripad
CPPPP v Lucenci, ako aj odboru starostlivosti o rodinu a dieta na prisluSnom urade
prace, soc. veci a rodiny resp. socialnej kuratele. PoruSenie tejto normy Sk. spravania
sa rieSi okrem inych vychovnych opatreni zniZenou zndmkou zo spravania, ktorej

vySka zavisi od druhu priestupku a spravania jednotlivca,

ziakom je zakazané nosit’ do Skoly ostré predmety (napr. noze), ktoré moézu vazne

ohrozit’ zdravie,

ziakom je zakazané nosit’ do Skoly petardy, ako ich aj aktivovat’ v aredli Skoly,



ziakom je zakazané pouzivanie mobilného telefénu pocas vyucovania, mobilny telefon
je poc¢as vyucovania vypnuty a ulozeny v Skolskej taske , aby neodptitaval pozornost’

pocas vyucovania,

su zakazané akékol'vek prejavy Sikanovania medzi Ziakmi, ostatni spoluziaci ak thto
skutocnost’ zistia, su povinni bezodkladne tento ¢in taktne oznamit’ tr, ucitel'ovi alebo

riaditel'ovi Skoly

ziaci su povinni davat’ si pozor na svoje cenné predmety (zlaté retiazky, hodinky,
nausnice a pod.) ako aj peniaze, pred hodinou telesnej vychovy ich odovzdat

vyucujucemu a prazdnu triedu uzamknut, ako aj Satiu telesnej vychovy,

ziaci, ktori sa stravuju v Skolskej jedalni, ktord je sucastou Skoly, st povinni
dodrziavat’ pocas poddvania desiaty a obedov hygienické zdsady a kulturu stravovania,

reSpektovat’ pedagogicky dozor pocas stolovania,

ziak je povinny svoju nepritomnost na vyucovani riadne pisomne ospravedlnit
(Iekarske potvrdenie, vazne rodinné doévody, nie vSak nakupy s rodi¢mi) a to v ten

den, ked nastpi po nepritomnosti do skoly bez vyzvania tr. ucitel'om,

Ziaci navitevujuci SKD sa riadia zasadami vnutorného poriadku SKD,

ziaci navstevujuci Skolské Sportové stredisko volejbalu respektuju pokyny svojho
trénera alebo vyuc. telesnej vychovy, na tréningy chodia pravidelne,

Ziaci navstevujlici zaujmové krazky musia reSpektovat’ pokyny svojich vyucujucich

alebo veducich kruzkov.

Skodu spdsobenti na majetku $koly bud’ tmyselne alebo dosledkom nespravneho

spravania je povinny jeho rodi¢ alebo zdkonny zéastupca nahradit’ alebo odstranit’. podobne sa

postupuje aj pri Skode, ktoru ziak spdsobi spoluziakovi. Vinnika Skody zistuje bud’ prislusny

vyucujuci alebo triedny ucitel’. Pripad d’alej riesi vedenie Skoly.

Sposob informovania zakonnych zastupcov Ziakov o prospechu a spravani

sa ziakov:

1.

2.

osobny pohovor s triednym ucitePom, riaditePom Skoly, prisluSnymi
vyucujucimi podl’a potreby — predvolanie rodic¢a, prevedeny zapis

pohovoru, kontrola zaverov pohovoru podl’a doleZitosti opatrenia

internetova ziacka knizka



3. ziacka kniZka — priebeZzné hodnotenie spravania aj prospechu

4. triedne schédzky ZRS — preukazatel’ny sposob — pisomné informacie

DalSie povinnosti ziakov
Vsetci ziaci Skoly st povinni poznat' a dodrziavat’ Skolsky poriadok ako aj vnutorny
poriadok Skoly. Dosledne ich s nimi zozndmia triedni ucitelia a budii vyzadovat plnenie

zékladnych pravnych noriem urcenych ziakom.

Ziak prichadza na vyu¢ovanie 15 minut pred za¢iatkom vyudovania. Dochadzajici Ziaci
sa pustaju do Skolskej budovy skor, podla prichodu autobusovych spojov. Zaciatok
vyucovania: 7,30 hod.

Kazdy ziak je povinny prichadzat’ do Skoly v¢as, spravidla 15 min. pred zaciatkom jeho
vyucovania.

Na nepovinné predmety sa ziaci sistred’'ujii vo vestibule $koly, alebo na mieste kde si
ich prebera prislusny vyucujuci. Spravidla 2. stupen ¢aka vo vestibule hlavnej budovy Skoly -
pred Sk.bufetom. 1.stupeni v pavilone B na dolnej chodbe. Na bezpecnost’ Ziakov dohliada
dozorkonajtici vyucujuci.

Vrchny odev a obuv odkladaji Ziaci v Satni, ktort si potom uzamykaju. Do triedy
vstupuju v prezuvkach. Pokial’ nosia obuv do tried, musi byt’ obuv ulozena v igelitovej taske

a vhodne uloZena v triede.

Ziaci v ¢ase vyudovania a cez prestivky nesmu opustit objekt §koly. V zavaznych

pripadoch vynimku povol'uje vedenie Skoly alebo dozorkonajtci ucitel’ alebo triedny ucitel’.
Je zakézané do objektu Skoly vodit’ domace zvierata, predovSetkym psov.

Ziaci nesmu nosit’ do Skoly veci, ktoré nesuvisia s vyucovanim. Cennosti a mobil maju

na vlastnt zodpovednost’.

Pri vstupe ucitel’a alebo inej dospelej osoby do triedy, zdravia ziaci povstanim. Kazdy

ziak zo sluSnosti zdravi pri prvom stretnuti cez den vSetkych zamestnancov skoly.

Ospravedlnenie z akychkol'vek dovodov prednesie Ziak vyucujucemu na zaciatku

hodiny.

10



Svoje zalezitosti si vybavuje ziak s ucitelom cez velku prestavku, pripadne po
skonceni vyucovacej hodiny v triede. V nutnych pripadoch si vyziadaja prislusného ucitel’a zo

zborovne alebo z kabinetu.

Do telocvicne, dielni, odbornych ucebni a kabinetov nemoézu Zziaci vstupovat’ bez
vyucujuceho. Ucitelia musia dbat o to, aby neboli pri vyu¢ovani nikym vyruSovani.

Ziaci dbajii na to, aby neposkodzovali dobrt povest’ skoly.

Ziaci do 14 rokov sa nemdzu vo vedernych hodinach zdrziavat' vonku bez doprovodu

rodiCov. Ziaci nemdzu navstevovat tanecné zabavy poriadané pre dospelych a veCerné

filmové predstavenie mladezi do 15 rokov zakazané.
Spravanie sa cez prestavky
e Velku prestavku tradvi Ziak na chodbéch, alebo vyhradenych priestoroch v objekte
Skoly.
e Konzumovat’ desiatu je najvhodnejsie cez druhu prestdvku — mliecna desiata. VSetky

odpadky z desiaty patria do kosa!

e Pocas malych prestavok Ziaci mdézu navstivit toalety, aby sa pocas vyucovania
zbyto¢ne nepytali. Na chodbach a schodoch sa pohybuju tak, aby nedoslo k trazu.

Pocas prestavok sa ziak zdrZiava vo svojej triede.

e Je zakazan¢ pobehovat po chodbiach a ucebniach, kricat v Skolskej budove,
znecistovat’ podlahu, chodby, WC, oknd, steny, dvere a pod. Kazdé¢ umyselné
znedistenie odstrafiuje previnily Ziak, pripadne rodi¢. Dalej je velmi nevhodné

pouzivat’ vel'mi hlasni hudbu cez mobil pocas prestavok.

e Cez malé prestavky je nevhodné zdrZiavat' sa bezdovodne na chodbach. Ziak sa ma

pripravovat’ na d’al$iu vyucovaciu hodinu.

e Ustanovenia vnutorného poriadku platia aj pre ziakov dochddzajicich na nepovinné

vyucovanie alebo zaujmové krazky.

e Na chodbdach sa ziaci pocas prestdvok prechadzaju vol'ne, nevstupuju do inych tried a

neprechadzaji do inych poschodi.

e Ucitelov a ostatnych zamestnancov Skoly oslovuju zretel'ne: pan ucitel’, pani ucitel’ka,

pan Skolnik, pani upratovacka..
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Spravanie sa cez vyucovanie

Pri vyucovani sedi ziak slusne a pozorne sleduje vyklad ucitel'a. Nerusi akymkol'vek

spdsobom vyucovanie.

Kazdy ziak pracuje na hodine svedomito. Za porusenie Skolského poriadku sa
povazuje napovedanie, opisovanie, vypracovavanie domacich tuloh v Skole pred
vyucovacou hodinou, nie vSak po vyucovani ako priprava na d’alsi deii.Nenosenie
potrebnych ucebnych pomodcok. Za opakované priestupky nasleduji primerané

vychovné opatrenia.

Na hodinach telesnej vychovy ziaci cviia v ubore, to znamena, teplakova suprava,

ponozky a vhodna obuv. Ubor si pravidelne nosia domov na prepratie.

Ziaci musia dodrziavat v triede zasadaci poriadok stanoveny triednym ucitelom.

V odbornej uc¢ebni — prislusnym vyucujucim.

V priebehu vyucovania moze ziak opustit’ triedu len so sthlasom vyucujuceho. Jedna

sa 0 navstevu toalety, len v nevyhnutnych pripadoch a ak Ziak ma zdravotné problémy.

Ziak opusti §kolsku budovu len z vaznych dévodov /navsteva lekara/ len so stuhlasom
triedneho ucitela. V pripade nepritomnosti triedneho ucitel'a rozhodne o uvolneni

vyuéujuci prislusnej hodiny. Satiiu mu odomkne povereny Ziak.

Po ukonceni vyucovacej hodiny Zziaci na pokyn ucitela povstani. Po poslednej
vyucovacej hodine sa trieda poriadi, tyZdennici odchadzaji posledni a zotrii na mokro

tabul’u. Ucitel’ zvedie ziakov do SatniUCitel’ telesnej vychovy skontroluje telocviciiu.

Odchod zo Skoly

Po skonceni vyu€ovania odchadzaju ziaci disciplinovane do Satfiového priestoru. Po

ustrojeni usporiadane za doprovodu prisluSného ucitel’'a odchadzaju.

V Satni a pri odchode z budovy Skoly su Ziaci povinni zachovavat’ kl'ud a poriadok. Po

opusteni Skolskej budovy st ziaci povinni disciplinovane pokraovat v ceste domov.

Ziaci navitevujuci $kolsky klub deti po skonéeni vyu¢ovania organizovane odchadzaju
do priestorov SKD. Ziaci, ktori sa stravujii v SJ chodia na obedy po skonéeni
vyucovania. Po 5.vyu¢.hodine chodia Ziaci, ktori si dochddzajuci a maji len 6 vyc.

hodin.( Uderina, Podrecany) — z dovodu autobusového spojenia.

Cestou zo skoly a do skoly st ziaci povinni dodrZiavat’ predpisy cestnej premavky.
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Ospravedlnenie absencie

Ak nemoze prist’ ziak do Skoly pre vopred znamu prekazku, poziada o ospravedlnenie
triedneho ucitela. Ked’ ide o dlh$iu nepritomnost’ ( rodinna dovolenka), vyziada si pre
ziaka suhlas triedny ucitel’ od riaditel’a Skoly, na zaklade pisomnej Ziadosti rodica

alebo zakonného zastupcu.

V ostatnych pripadoch oznamia rodicia ziaka pri¢inu jeho nepritomnosti do 48 hodin.

Ak to neurobia rodicia, pri¢inu zisti triedny ucitel’ do d’alSich 48 hodin.

Ihned’ po navrate do Skoly prinesie ziak v ziackej knizke pisomné ospravedlnenie
podpisané rodi¢mi, pri chorobe dlhSej ako 3 dni potvrdenie od lekara. Dodatocné
ospravedlnenia sa neakceptuji a ak pocet neospr. hod. presiahne 15 a viac za mesiac,

hlasi sa na UPSVaR.

POVINNOSTI TYZDENNIKOV

Na kazdy tyzden sa urcuju v kazdej triede dvaja ziaci ako tyzdennici.

Sluzba prichadza do Skoly vcas, nastupuje do triedy pred ostatnymi ziakmi a
prehliadne triedu, ¢i je v nej vSetko v poriadku. Zistené nedostatky ihned’ hlasi
dozorkonajicemu ucitelovi. Pred vyuCovanim wupravi tabulu a napomaha

dozorkonajicemu ucitel'ovi zabezpeCovat’ Skolsky poriadok cez prestavky.

Cez prestavky umyje tabul'u mokrou §pongiou. Pocas velkej prestavky vyvetra triedu,
polieva kvety. Je zodpovedny za veci, ktoré majl Ziaci vzorne uloZené v aktovkach a

na laviciach.

Tyzdennik nesmie opustit’ triedu, nepripusti, aby sa ziaci cez velku prestavku do

ucebne bezdovodne vratili. PoruSenie konzultuje s triednym ucitelom.

Tyzdennik je povinny vyzadovat’ od ostatnych spoluziakov dodrziavanie Skolského
poriadku pre ziakov a vnutorného poriadku Skoly. Ak nie je poziadavka splnend, hlasi

to triednemu ucitel’'ovi, alebo dozor konajicemu ucitel’'ovi.

Tyzdennici st zodpovedni za poriadok a ¢istotu triedy, odbornej ucebne. Po skonceni

vyucovania dbaju na vylozZenie stolic¢iek na skolsky stol.
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PRAVA A POVINNOSTI ZAKONNYCH ZASTUPCOV ZIAKOV
Zakonny zastupca ziaka ma pravo :

e slobodnej volby skoly pre svoje diet’a, vratane inych $kdl ako Statnych a na zaklade
tohto prava vybrat pre svoje dieta Skolu zodpovedajucu jeho schopnostiam,
zdravotnému stavu, zdujmom a zalubam dietata, ako aj zodpovedajicu jeho

vierovyznaniu, svetonazoru, narodnej a etnickej prislusnosti,
e poznat vnutorny poriadok skoly,
e byt informovany o vychovno — vzdelavacich vysledkoch svojho diet’at’a,
e napomoc pri problémoch vo vychove a vzdelavani svojho dietat’a,

e 7iadat’ pre svoje diet’a t€ast’ na vyucovani volitelnych a nepovinnych predmetov, ako

aj na praci v zaujmovych krazkoch,

e zuicastnit’ sa na vyucovani po dohode s prisluSnym pedagogickym zamestnancom a

riaditelom $koly,

e volit’ a byt voleny do orgénov Skolskej samospravy (Rada Skoly) a poradnych organov

riaditel’a Skoly (Rada rodicov),

e Dbyt pritomny na komisiondlnom preskuSani svojho dietata po predchadzajicom

suhlase riaditel’a Skoly,

e poznat Statny a Skolsky vzdeldvaci program Skoly, vratane programov pre Ziakov so
$pecialnymi vychovno — vzdelavacimi potrebami ( dalej Ziakov so SVVP), ktori

vyZaduju osobitosti na vychovu a vzdelavanie,

e si zvolit, ¢i jeho dieta so SVVP, ktorému poradenské zariadenie vydalo rozhodnutie
otom Ze jeho diefa je dietafom resp. ziakom so SVVP, bude vzdelavané
v Standardnej triede zdkladnej Skoly ako individudlne zaclenené, alebo  bude
vzdelavané v $pecialnej $kole resp. v $pecidlnej triede pri ZS. Ak sa zisti, Ze
vzdelavanie v beznej Skole nie je na prospech zaclenenému Ziakovi a zdkonny
zastupca ziaka nesthlasi so zmenou sposobu vzdelavania svojho dietata, o jeho

d’alSsom vzdelavani rozhodne stad.
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Zakonny zastupca je povinny :

vytvarat’ pre svoje diet'a podmienky na plnenie Skolskych povinnosti,

ozndmit’ riaditelovi Skoly v prislusnom obvode, ze jeho dieta bude plnit’ povinna

skolskl dochadzku v inom Skolskom obvode,
dbat’ na plnenie povinnej predskolskej pripravy dietata v materskej Skole
dbat’ na plnenie povinnej Skolskej dochadzky svojho dietat’a

podla § 28 ods. 1. pism.a) aods. 2. zdkona ¢. 36/2005 Z.z. orodine a o zmene
a doplneni niektorych zékonov je povinny chranit zaujmy dietata tak, aby mu
zabezpecil vSestranny rozvoj. NereSpektovanim odbornych odporticani pre volbu
formy vzdelavania ich dietata sa mézu dostat’ do rozporu s uvedenym ustanovenim

zakona o rodine

informovat’ §kolu alebo $kolské zariadenie ( SKD) o zmene zdravotnej spdsobilosti
jeho dietat’a, jeho zdravotnych problémoch alebo inych zavaznych skuto¢nostiach,

ktoré by mohli mat’ vplyv na priebeh vychovy a vzdelavania.

POVINNOSTI VSETKYCH ZAMESTNANCOV SKOLY

pracovat’ svedomito a riadne podl’a svojich sil, vedomosti a schopnosti,

plnit’ pokyny a dodrZiavat’ zasady spoluprace,

plne vyuZzivat pracovny ¢as, pomdcky a prostriedky na vykonavanie zverenych prac,
dodrziavat’ predpisy bezpecnosti a ochrany zdravia pri préci a predpisy protipoziarnej
ochrany,

hospodarit’ s prostriedkami, ktoré im organizacia zverila, ochraiovat’ majetok pred

poskodenim, stratou, zni¢enim a zneuzitim,
spolupodiel’at’ sa na plneni socidlneho programu Skoly,

ucitel’ a vSetci zamestnanci su povinni zachovavat’ ml¢anlivost’ o veciach, o ktorych sa
dozvedeli pri vykone préce, alebo v suvislosti s fiou a ktoré vo vSeobecnom zaujme
alebo v zaujme zucastnenych oséb vyzaduju, aby sa zachovali v tajnosti, aj po

skonceni zamestnania
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vytvarat’ dobré medzil'udské vztahy na pracovisku

svojou zodpovednou pracou vytvarat’ dobré meno $koly na verejnosti
pozitivne prezentovat’ svoju Skolu

zvel'ad’ovat’ majetok Skoly — tvorbou projektov

ucitelia ani ostatni zamestnanci nesmu prijat’ za svoju Cinnost’ pre seba ani pre iné
osoby priamo, alebo nepriamo ponukané dary, alebo akékol'vek iné¢ vyhody,
vyhradzovat’ si ich, alebo davat’ podnet k ich pontkaniu okrem obvyklych darov,(

zakon €. 317/2009 Z.z. o pedagogickych a odbornych zamestnancoch)

povinnostou vsetkych zamestnancov je oznamovat vas zmeny osobnych udajov

(sobas, rozvod...) ako aj zmenu zdravotnej poistovne, zmenu Uctu ...

k povinnostiam vSetkych zamestnancov tiez patri udrziavat v poriadku svoje

pracovisko.

POVINNOSTI UCITELOV resp. pedagogickych zamestnancov skoly

( Podrobne vypracované v pracovnom poriadku)

1.

Ucitel' je povinny dodrzZiavat pracovni napln, efektivne vyuZivat pracovny cas

a reSpektovat’ nariadenia veducich zamestnancov Skoly.

Kazdy ucitel’ je povinny denne sledovat’ tabul'u, na ktorej sa zapisuje zastupovanie,
zastupované hodiny podla svojich schopnosti oducit’ a ucivo zapisat’ do evidencie
nadcasove] prace pedagogickych zamestnancov a spravnost potvrdit svojim
podpisom.

Ucitel', ktorému chybaji pedagogické skiisenosti ( adaptacné obdobie) je povinny na
kazdl vyu€ovaciu hodinu sa désledne pisomne pripravit’. Ostatni vyucujuci musia mat’
vSetky vyucovacie hodiny premyslené, popripade pisomne v bodoch zaznacené Casti a

napli hodiny.

Kazdy ucitel' je povinny pracovat’ podla schvaleného tematického vychovno —

vzdelavacieho planu vypracovaného v sulade s platnymi uéebnymi osnovami SkVP.

Ucitel’ prichadza na pracovisko najmenej 15 minut pred zacatim vyucovacej hodiny,

tak aby sa stihol pripravit’ na vyucovaciu hodinu.
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

V priebehu zvonenia odchadza do prislusnej triedy. vSetky potrebné vyucovacie

pomdcky si pripravi dopredu, aby sa po zazvoneni nezdrziaval v kabinete.

Pri vstupe do triedy sa so ziakmi na prvej vyucovacej hodine pozdravi, ziaci sa

postavia a ¢akaju na d’alSie pokyny. vyucujici da pokyn na sadnutie.

Na zaciatku kazdej hodiny je ucitel' povinny skontrolovat pritomnost’ ziakov a

nepritomnost’ ziakov zapisat’ do triednej knihy.

Na zaciatku kazdej vyucovacej hodiny ma ucitel’ skontrolovat’ pripravenost’ triedy na
vyucCovanie. V pripade potreby vyvetrat, skontrolovat’ zavesenie taSiek, usporiadanie

stolov, Cistotu. Celkovo skontrolovat’ stav ucebne.

Pocas vyucovacej hodiny racionalne vyuzivat' pracovny ¢as a dodrziavat vsetky

didaktické zasady.

Po ukonceni vyucovacej hodiny ziaci na ulitelov pokyn vstani a vzijomne sa

pozdravia.

Ak ziaci koncia vyucovanie, ucitel’ upozorni ziakov na vylozenie stoli¢iek, zatvorenie
okien, vody a odvedenie Ziakov do Satne, kde pockd pokym sa prezuju, prezlecu a

odidu domov.

Vyucujuci nesmie pocas vyucovania posielat’ Ziakov mimo objekt Skoly.

Telesne trestat’ Ziakov a pouzivat iné nepedagogické tresty sa zamestnancom Skoly
zakazuje.

Ucitel’ vedie Ziakov k zachovavaniu pravidiel bezpecnosti prace, pravidiel dopravnej
bezpecnosti, protipoZiarnej ochrany a civilnej obrany. Za bezpe€nost’ a Zivoty Ziakov
pocas teoretického i praktického vyuCovania a v Case dozoru je ucitel osobne
zodpovedny.

Ucitel’ nesmie vyzadovat’ od ziakov, aby si zakupili prili§ ndkladné ucebnice ( cudzie
jazyky) a u¢ebné pomocky.

Pri styku s rodi¢mi dba o utvaranie dobrého vztahu a dovery rodicov a verejnosti ku
Skole.

Ucitel si v§ima zdravotny stav ziakov, vedie Ziakov k osobnej hygiene, k starostlivosti
o zovnajSok, vstepuje im zéisady kultirneho sprévania. Ucitel méa byt ziakom

prikladom.
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19.

20.

21.

Ucitelia su povinni starostlivo a bezpecne ulozit’ tradné spisy a pomdcky, popripade
peniaze, ktoré od ziakov vyberaju. Zakladna pedagogickd dokumentacia ( triedna
kniha, klasifikaény zdznam) sa odklad4 po skonceni vyucovacej hodiny do zborovne.
Triedne vykazy st uloZené v riaditelni. Dokumentacia podlicha archivécii podla

archiva¢ného harmonogramu.

Povinnostou vsetkych zamestnancov je prichadzat do prace v triezvom stave a
nepouzivat’ alkoholické napoje, resp. iné omamné prostriedky pocas pracovnej doby.
Dokazané pouzitie alkoholu je hrubé poruSenie pracovnej discipliny, mdze byt
dévodom na okamzité skoncCenie pracovného pomeru, hlavne v pripade vzniku

Skolského trazu. Uvedené pripady sa musia dosledne presetrit’.

Fajcenie v priestoroch Skoly je zakazané.

POVINNOSTI ( pracovna naplii) TRIEDNEHO UCITELCA

Zmysle ustanovenia § 9 ods.4 vyhlasky MS SR & 320/2008 Z.z. 0 zékladnej kole je

sucast’ou rozvrhu hodin triednicka hodina.

Triednicka hodina , ktorej trvanie je stanovené na 45 minut sa nezapocitava ako d’alSia

hodina v jednom slede vo vztahu k po¢tom hodin u Ziakov a nezapocitava sa ako nad¢asova

praca pedagogického zamestnanca nad stanovenii mieru vyucovacej povinnosti. Triednicka

hodina sa vedie Vv triednej knihe. Triednicka hodina v $pecialnej triede nie je, ale triedny

ucitel’ vykonava uvedené ¢innosti, ktoré vyplyvaju zo Statitu triedneho ucitel’a.

1.

Triedny ucitel’ udrzuje v nalezitom poriadku pedagogicku dokumentaciu TK, TV, KZ,

evidenciu o vymeskanych hodinach a iné doklady o Ziakoch.

Kontroluje dochddzku Ziakov a robi prislusné opatrenia v pripade neospravedlnenych
hodin. Pri pocte 15 neospravedlnenych vyucovacich hodin za mesiac oznamuje triedny
ucitel’ tito skutocnost’ pisomne rodi¢om a predvola rodi¢ov na pohovor do Skoly. Ak
rodi¢ nad’alej zanedbava plnenie PSD svojho dietat’a,triedny uditel oznamuje tato
skutoénost’ riaditelovi $koly, ktory d’alej zanedbavanie PSD prislusného Ziaka riesi
podla ustanoveni zakona ¢. 245/2008 Z.z. o vychove avzdelavani ( Skolského

zékona).

Triedny ucitel moze uvolnit’ ziaka z vyucovania z naliehavych rodinnych dévodov
najviac na jeden deni. Uvolnit’ ziaka z vyucovania na viac ako 2 dni modZze riaditel

Skoly po pisomnej ziadosti rodicov.
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4. Pravidelne kontroluje prospech ziakov a podla potreby spolupracuje s prislusnym
vyucujucim a rodi¢om ziaka, aby boli odstrdnené¢ vsetky negativne javy, ktoré
zhorSenie zapriCinili.

5. Vypractva tematicky plan triednickej hodiny na prislusny skolsky rok. Plan schval'uje

riaditel’ Skoly.
6. Triednickd hodina je uréend na priame vychovné poOsobenie triedneho ucitela na
osobnost’ ziaka a skvalitiovanie komunikécie s jeho zdkonnymi zastupcami.

7. Spolu s rodi¢mi, podl'a potreby zvolava triedne schodzky ZRS.

8. Sleduje dodrziavanie vnatorného poriadku a v pripade problémovych situacii uklada a

navrhuje vychovné opatrenia v stilade s §55 Skolského zakona €. 245/2008 Z.z.

9. Po skonceni tyzdna prekontroluje a uzavrie triednu knihu, zabezpeci odstranenie

zavad, sCita vymeskané hodiny a spravnost’ overi svojim podpisom.
10. Urcuje tyzdennikov a oboznamuje ich s ich povinnost'ami.

11. Na hodnotiacej PR navrhuje ziakom svojej triedy pochvaly alebo vychovné opatrenia

na zlep3enie spravania podl'a §55 Skolského zékona ¢&. 245/2008 Z.z.

12. Ak si ziak vyrazne zhor$i prospech, pisomne na tito skuto€nost” upozorni rodicov,

obdobne aj pri zhorSeni spravania sa Ziaka.

13. Sucastou pracovnej naplne triedneho ucitel'a je aj triednickd hodina, ktord ma Ix
tyzdenne podla rozvrhu hodin svojej triedy resp. v inom nahradnom c¢ase a mieste
konania, ¢o musi oznamit’ riaditel'ovi Skoly alebo jeho zastupcovi a zapisat’ zmenu do
triednej knihy ( uvedie sa odvolavka v poznamke triednej knihy — napr. pocet hodin

vychovného koncertu).

POVINNOSTI UCITELLOV VYKONAVAJUCICH DOZOR

1. Ucitel' vykonavajlci dozor prichddza na pracovisko medzi prvymi aspoit 20 minut
pred zaciatkom vyucovania, ak nedochadza aj skér. Odchadza po skonceni vyucovania
resp. podl'a rozvrhnutia pracovného ¢asu ucitel’ov. Dozor nad ziakmi, ktori maja
vyucovanie alebo zaujmovi ¢innost’ od 13,10 v objekte Skoly, prebera ucitel’ alebo

veduci zaujmového krizku alebo utvaru, ktory ich uci.

2. Skontroluje triedy, pripadné zavady ihned’ hlési riaditel'ovi Skoly, alebo Skolnikovi.
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Usmeriiuje Ziakov, aby pri ich pohybe a presunoch nedoslo k trazu.

Pocas velkych prestavok dozerd, aby sa triedy vyvetrali, aby sa ziaci volne

pohybovali, alebo rozpravali, aby nebehali a zdrziavali sa prevazne na vlastnej chodbe.
Dozera, aby sa neublizovalo mladSim a slab§im ziakom.
Kazdt mimoriadnu udalost’ ihned’ hlési riaditel'ovi Skoly.

Zodpovedny je za dodrzanie vnutorného poriadku, za pripadné urazy, ktoré sa stant
pocas prestavok a spisuje o nich hlasenie.

Ucitel' vykonavajuci dlhy dozor sa po 13,10 hodine pohybuje v priestoroch Skoly.
Kontroluje Satne a cely objekt skoly.

Dozor od 13,10 do 14,00 zabezpecuje jeden vyucujuci podla vopred stanoveného

harmonogramu tzv.dlhého dozoru.

POVINNOSTI VYCHOVAVATELA V SKD

( Podrobnosti v naplni prace )

1.

2.

10.

Prichadzat’ na pracovisko vcas.
Podl'a vyhlasky o SKD preberat’ Ziakov po skonéeni vyu¢ovania podl'a rozvrhu hodin.

Evidovat’ dochadzku Ziakov, uchovavat odkazy rodicov, hlavne iny odchod dietat’a

ako je na prihlaske a zapisnom listku.
Do 20. v mesiaci vybrat poplatok za SKD.

Dbat’ na to , aby deti odchadzali z SKD podla poziadaviek rodi¢ov uvedenych na
zapisnych listkoch.

Organizovat’ pre deti pobyt zaujimavo, striedat’ metody a formy préce.

Denne od 13,15 do 14,15 organizovat’ pobyt vonku (vynimkou je ddzd’ a velmi

sychravé pocasie), alebo v telocvicni.
Od 14,20 do 15,00 hodiny pisanie domacich uloh.
Dbat na dodrziavanie BOZ a PO pri préci.

Pre vychovavatel'ov platia vSetky odpovedajiice body z povinnosti ucitel’a a triedneho

ucitel’a.
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11. Dbat o poriadok v skriniach, v stoloch a v hrackach.

12. Zabezpecovat’ vychovu v ¢ase mimo vyucovania od 11,20 do 15,40 hodiny. Sledovat
prospech a spravanie zverenych ziakov, spolupracovat s vyucujucimi ale aj

s asistentom ucitel'a a triednym ucitelom.

13. Vychovavatel vypracuva tyzdenné rozvrhy vychovnej cinnosti, vedie prislusna

pedagogicku dokumentaciu.
14. Dba na dodrziavanie vntitorného poriadku SKD.
15. St ¢lenmi metodickych zdruZeni 1. stupna a Specidlnych tried.
16. Dodrzuje rozvrhnutie pracovného ¢asu pre vychovavatel'ov.
17. Realizuje vychovny program SKD.

18. Zapaja sa do rdznych foriem kontinualneho vzdelavania podl'a planu kontinualneho

vzdelavania pre vychovavatelov.

VNUTORNY PORIADOK SKD
RIADENIE A ORGANIZACIA SKD
1. SKD riadi riaditel’ $koly
2. Vychovno — vzdelavaciu &innost’ organizujii vychovéavatel’ky SKD.
3. Riaditel’ skoly urcuje podl'a poctu prihlasenych deti na pravidelnu dochadzku do
SKD pocet oddeleni.
4. Pocet deti v jednom oddeleni je spravidla zhodny s poctom ziakov v prislusne;j
triede podl'a §29 ods.5 najviac vSak 25.
PREVADZKA SKD
1. SKD je v prevadzke cely $kolsky rok, okrem dni pracovného pokoja a $tatnych
sviatkov, denne od 11: 20 do 15 : 40.
2. Pocas prazdnin je prevadzka ak sa prihlasi najmenej 15 deti.
3. SKD sa riadi vychovnymi planmi, vychovnymi osnovami a vychovnymi
Standardami, ktoré su sticast’ou vychovného programu skolského klubu deti.
ZARADOVANIE DETi DO SKD
1. Dieta sa do SKD prijima na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu.
2. Ziadost do SKD sa podéava spravidla pri zapise do $koly.
3. Do SKD sa prednostne prijimajii Ziaci nizsich ro¢nikov zékladnej §koly, ktori st

prihlaseni na pravidelnu dochadzku a deti zo socialne slabsich rodin.
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4.

5.

Do oddelenia SKD sa spolu s ostatnymi detmi zarad'ujii najviac traja Ziaci so
Specidlnymi  vychovno-vzdelavacimi potrebami. Za kazdého ziaka so
Specidlnymi vychovno-vzdelavacimi potrebami sa pocet deti v oddeleni znizuje
o dvoch.

Do oddeleni sa deti zaraduju podla vzijomnej dohody vychovavatelky

a zakonného zastupcu.

VYCHOVNO — VZDELAVACIA CINNOST

1.

Vychovno — vzdelavacia ¢innost SKD zabezpecuje pre deti, ktoré plnia povinnu
Skolskia dochadzku na ZS, nenaroni zaujmovu ¢innost’ podla vychovného
programu Skolského zariadenia zameranu na ich pripravu na vyucovanie a na
uspokojovanie arozvijanie ich zaujmov v ¢ase mimo vyuCovania aV Case
Skolskych prazdnin.

Zaujmova cCinnost sa uskutoCnuje spravidla v zadujmovych utvaroch
prilezitostného, kratkodobého alebo dlhodobého charakteru, pricom sa umoznuje
detom ucast’ aj na d’alSich formach zaujmovej ¢innosti mimo Skoly.

V oblasti oddychového a relaxaéného charakteru — vychadzkami, vyletmi,
Sportom a cvi¢enim umoznit’ detom co najviac vol'ného €asu stravit pohybom
a cvicenim na Cerstvom vzduchu atak sa starat’ o dobry telesny a psychicky
rozvoj deti.

V Case urenom na pripravu na vyucovanie si deti podl'a pokynov starostlivo
vypracuju tlohy, opakuju ucivo, ¢itaju a plnia DH.

V ramci SKD sa organizujii rozne kultirne a iné podujatia.

Sucastou vychovno —vzdeldvacej €innosti je aj stravovanie deti. Do jedalne deti
prichadzaju Cisté¢ ,sluSne sa spravaji aspravne stoluji. Podla moznosti
prichadzaju a odchadzaja s p. vychovévatel’kami.

Vychovno-vzdelavaciu ¢innost’ v SKD vykonavaju pedagogicki zamestnanci —
vychovavatel’ky.

Na zaujmovu oddychovu, telovychovni oblast’ sa vyuzivaju Skolsky dvor,

Stadion, telocvicna.

DOCHADZKA DETI

1.

Rozsah dennej dochadzky , spdsob odchodu diet’at’a, pripadne zaujmov ¢innost’
mimo SKD uvedie rodi¢ na Ziadosti o prijati dietata do SKD. Pripadné zmeny
vV dochadzke a sposobe

odchodu oznamuje zdkonny zastupca pisomne.
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Opustit SKD bez dovolenia vychovavatelky je nepripustné. Odist’ skor moze
dieta, ak sa preukaze pisomnym oznamenim rodica.

Bez pisomného suhlasu zdkonného zastupcu vychovévatelka nevyda dieta
cudzej osobe ( starym rodicom), ani rodicovi , ktory nezije v spolocnej
domacnosti.

Ak dieta navitevuje ZUS a iné zaujmové utvary mimo $koly- klubu , za jeho
bezpecnost’ zodpoveda zakonny zastupca.

Dieta mozno v priebehu Skolského roka prihlésit’ a odhlésit’ podl'a poziadavky
zakonného zastupcu.

Dieta, ktoré¢ bezddovodne a bez pisomného ospravedlnenia vynechd sedem za
sebou nasledujucich pracovnych dni alebo dvanast’ dni v mesiaci, sa vyradi zo

zoznamu pravidelne dochédzajacich deti.

STAROSTLIVOST O ZDRAVIE A BEZPECNOST DETI

1.

10.

Prvych Ziakov do SKD po vyu¢ovani preberaju vychovavatel’ky od vyuéujicich.
Prichod ostatnych deti zabezpecuju vyucujuce , ktoré maji poslednu vyucovaciu
hodinu.

Za bezpecnost’ deti pocas pobytu v SKD zodpovedaju vychovavatelky.

Pri ¢innostiach organizovanych mimo objektu SKD, mbzu mat’ vychovavatelky
najviac 25 deti.

AKk si to vyzaduje naro¢nost’ prostredia alebo vykonu ¢innosti, uréi riaditel’ skoly
nizsi pocet deti alebo vys$si pocet pedagogickych pracovnikov.

V pripade urazu poskytnii vychovéavatelky prva pomoc, ozndmia tuto
skuto€nost’ vedeniu Skoly a napiSu o lom zdznam.

Nosenie drahych a nebezpecnych predmetov, ako aj mobilov je zakdzané.

Straty osobnych veci v uzavretych priestorov SKD u poistného dietata vybavuji
vychovavatel’ky v spolupraci s vedenim Skoly a zdkonnym zastupcom.

Pri vychadzkach, vyletoch ainych podujatiach mimo Skoly, zodpovedaju
vychovavatel’ky, az do rozchodu pred objektom skoly.

Z miesta konania akcie moze byt dieta uvolnené len na zdklade pisomného
stihlasu rodica.

Ak zistia vychovavatelky u dietata zmenu zdravotného stavu — nevolnost’,

zvysenu teplotu, upovedomia zdkonného zastupcu diet’at’a.
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PRISPEVOK NA UHRADU POBYTU V SKD

1.

6.

Vyska mesaéného prispevku na cCiastkovi uhradu nakladov spojenych
s ¢innostou SKD je uréena vieobecnym zaviznym nariadenim obce na prislusny
kalendéarny rok.
Na zaklade pisomnej Ziadosti zdkonného zastupcu, ktory predlozi doklad o tom ,
ze je poberatelom davky v hmotnej nadzi, zriad'ovatel' rozhodne o znizeni
prispevku na takéto diet’a, ktoré je tiez ur€ené VZN Obce Lovinobana. Tento
prispevok sa uhradza vopred do 10. dita v mesiaci .
Poplatok sa plati nezavisle od ¢asu a poétu dni, ktoré diet’a stravi v SKD.
Ak rodi¢ odhlasi dieta z SKD v priebehu mesiaca, neméa narok na vratenie
poplatku.
Sposob thrady za pobyt dietata v SKD sa uskuto¢fiuje nasledovne:
a. Vychovavatel’ky vyber od zdkonného zastupcu stanoveny poplatok
a vydaju doklad o prevzati.
b. Vychovavatel’ky odvedii vybraté financie hospodarke Skoly , spolu so
zoznamom deti.
c. Prispevok sa odvadza na prijmovy ucet Skoly.
Pokial’ zakonny zastupca diet'ata neuhradi stanoveny prispevok za pobyt dietat’a
vSKD aboli vyuzité vsetky dostupné spdosoby na zabezpedenie thrady,

rozhodne riaditel’ $koly o vyradeni dietata z SKD.

VYUCOVANIE - reZim vyucovacich hodin a prestavok

Vyucovaci proces prebieha podla vypracovaného a schvalené¢ho tyzdenného rozvrhu

hodin, ktory urc¢uje pevny poriadok pri vyucovani, ako hlavnej formy Skolskej prace. Zmenu
rozvrhu hodin mozno previest’ len so suhlasom riaditel’a skoly alebo jeho zastupcu. Zmeny
rozvrhu hodin st pripustné, ak si to vyzaduji zdvazné a mimoriadne okolnosti v prevadzke
Skoly, popripade osobné alebo zdravotné problémy zamestnancov Skoly. Rozvrh hodin pre

prislusny Skolsky rok je rozpracovany podl’a tlaciva, ktory nan prinalezi.

Pavilon A sa otvara o 6,30 hodine a zatvara o 16,00 hodine, Pavilon B sa otvara o 6,30

hodine a zatvara o 15,45 hodine.
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Casové rozloZenie vyucovacich hodin a prestavok:

1. hodina 07,30 - 08,15
2. hodina 08,25 - 09,10
3. hodina 09,40 - 10,25
4. hodina 10,35-11,20
5. hodina 11,30 - 12,15
6. hodina 12,25-13,10
7. hodina 13,30 - 14,10
8. hodina 14,20 — 15,00

Volitelné¢ predmety a tretiu hodinu telesnej vychovy je mozné spajat’ do
dvojhodinovych celkov. Kazdy zamestnanec je povinny v zmysle ZP dodrziavat’ 37,5
hodinovy tyzdenny pracovny c¢as. U pedagogickych pracovnikov je tento pracovny cas
rozlozeny na vyucovaciu povinnost’, pripravu na vyucovanie, vykondvanie dozoru, opravu
pisomnych prac, ucast na MZ, PK, PR, PP, zvySovanie svojho vzdelania formou samoSstudia,
ucastou na met. Skoleniach. U THP je moZnost' v pripade osobitnej potreby uplatnit
pohyblivy pracovny €as. Zamestnanec je o takiito zmenu vo svojom pracovnom ¢ase povinny

poziadat' RS, v jeho nepritomnosti ZRS.

Ak zamestnanec dopredu vie, Ze pdjde na lekarske vySetrenie vyZziada si od vedenia
Skoly priepustku, ktort mu lekar potvrdi. Po lekarskom vySetreni sa vracia spat’ do prace, ak
vedenie Skoly nerozhodne z Casovych dévodov inak. Pri ndhlom onemocneni sa snazi svoju
nepritomnost’ na pracovisko ¢o najskor oznamit’ RS, a ¢o najskor odovzda doklad o za¢iatku
PN a OCR. Pocas PN a OCR sa sprava podla pokynov oSetrujuceho lekara, aby svoju

nepritomnost’ tmyselne nepredlzoval.
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ZAUJMOVA CINNOST, KRUZKY

Volny ¢as ziakov Skoly moze byt’ vyplneny aj ¢innostou v r6znych zaujmovych
krazkoch, ktoré sa zriadia podl'a zaujmu deti. Veduci kruzku vedie evidenciu v
zodpovedajucej pedagogickej dokumentacii a zodpoveda za bezpe¢nost’ deti pocas aktivit
Vv krazku. Krazky pracuji mimo vyucovania v priestoroch skoly, alebo aj mimo Skoly, vtedy
sa jedna o hromadné Skolské akcie — musia byt’ spracované vsetky pisomné naleZzitosti

hromadnej Skolskej akcie. Hromadné skolské akcie schval'uje riaditel” Skoly.
Konkrétne krizky su sucastou planu skoly.
Vedenie $koly po suhlase zriad'ovatel’a dalo priestor aj pre ZUS sv. Bosca v Lugenci.

Ziaci navitevuji hudobny odbor. Vyucba prebicha v triede, ktora je po technickej

stranke zodpovedajuca.

Tato zédujmovu Cinnost’ vedie zamestnankyna ZUS a zodpovedd za bezpecnost’ deti

pocas vyuky. Ostatné nalezitosti su rieSené najomnou zmluvou.

Zasady bezpecnosti a ochrany zdravia Ziakov pocas vychovno —

vzdelavacieho procesu.
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PREVADZKOVY PORIADOK V UCEBNIACH TECHNICKEJ VYCHOVY
1. Ziaci prichadzaju do dielne pod vedenim vyuéujuceho, disciplinovane.
2. Kazdy ziak je povinni mat’ primerané pracovné oblecenie a obuv.
3. Kazdy ziak ma svoje pracovné miesto, ktoré bez stihlasu ucitel'a nesmie menit’.
4. Do skladu a kabinetu vstupuje ziak iba so sthlasom ucitela.
5. Ziak je zodpovedny za nastroje a naradie, ktorym je vybavené pracovisko.
6. Pri kazdej préci je ziak povinny dodrziavat’ zdsady bezpecnej prace.

7. Ucitel je povinny preukdzatelne oboznamit ziakov so zdkladnymi zasadami
bezpecnosti prace s ruCnymi nastrojmi, a S analyzou nebezpecenstva a ohrozenia, ktoré

sa vyskytuju na pri tychto pracach.

8. Na zaciatku vyucovacej hodiny je ziak povinny skontrolovat pracovisko, ndradie

a nastroje. Zisten¢ nedostatky ihned’ hlasi ucitelovi.
9. Je zakazané pracovat’ s poSkodenym naradim a nastrojmi.

10. Ziaci vykonavaju len takua pracu, ktora im bola pridelena a vyuZivaju len tie nastroje,

ktoré im boli uréené.

11. Re$pektuju bezpecnostné pokyny pri praci s nastrojmi a materiadlom.Pracujii podla

navodu.

12. Po ukoncéeni vyucovacej hodiny je ziak povinny odistit’ svoje pracovisko,

skontrolovat’ a ulozit’ naradie.

13. Ucitel po prekontrolovani pracoviska odvedie Ziakov z ucebni do tried, resp. Satni.

PREVADZKOVY PORIADOK V ODBORNEJ UCEBNI FYZIKY A CHEMIE

A/ Zasady spravania sa pocas hodin fyziky
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Ziaci prichadzaju do udebne spolu s uéitel'om.
Ziak sedi za pridelenym laboratornym stolom je zodpovedny za poriadok na fiom.

Zistené nedostatky, poskodenie stola a ostatného inventara hldsia Ziaci ucitelovi
bezodkladne.

Ziaci maju na svojom stole zakazané:
- uvolnovat kryty na elektrickych zariadeniach,
- znecCistovat’ a znehodnocovat’ pracovny stol,
- neSetrne zaobchadzat’ s elektrickymi zariadeniami.
Frontalne pokusy a laboratérne ulohy vykondvaju ziaci podl'a pokynov ucitel’a.
So zariadenim v rozvodnej sieti elektrického pradu s napdatim 220 V pracuje len
ucitel’.
Ucitel' je povinny vypnut elektricky prid, uzatvorit pristroje rozvodnej siete,

pomodcky odniest’ do kabinetu, kabinet a u¢ebiiu uzamknut'.

B/ Zasady spravania sa poc¢as hodin chémie

1.

2.

Vstup do odbornej ucebne len v sprievode ucitel’a.

Povinnost'ou ucitel’a je upozornit’ Ziakov na bezpecnostné opatrenia a kazdy ziak je

povinny obsah laboratérneho poriadku poznat’ a dodrziavat’ ho.
Ziak je povinny:
- v ucebni dodrziavat’ Cistotu a poriadok,
- zamestnavat sa pridelenou pracou,
- pouzivat pracovny odev na laboratorne prace.
Svojvol'na a nezodpovedna manipulacia s vodou a elektrickym priadom je zakazana.
Prisne je zakdzané vykonavat’ pokusy, ktoré nie su predpisané.

Pri préci v ucebni dba kazdy ziak nielen na svoju bezpecnost’, ale aj na bezpec¢nost’

svojich spoluziakov.

V pripade poziaru sa na hasenie zasadne pouziva hasiaci pristroj , ktory je v ucebni.
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10.

11.

Pri zasiahnuti oci Zieravinou treba na vymytie pouzit’ prad Cistej vody a postihnutého

ihned’ odviest’ k lekarovi.
Po ukonceni prac musi byt uzatvoreny privod vody a elektricky prud.

Po ukonceni laboratérneho cvi¢enia su ziaci povinni nahlasit’ ucitelovi zistené

nedostatky.

So zasadami bezpecnej prace pocas hodin chémie su ziaci preukézatel'ne na zaciatku

Skolského roka pouceni ako aj pred kazdym pokusom a laboratérnou pracou.

PREVADZKOVY PORIADOK V ODBORNEJ UCEBNI — CVICNA KUCHYNKA

1.

10.

Ziaci musia byt preukdzatelne oboznameni sndvodom na obsluhu a udrzbu

elektrickych kuchynskych strojov a zariadeni.
Elektrické spotrebice, (spordk, mixér, a pod. ) zapina a vypina vyhradne ucitel’.

Znecistenu dlazku je potrebné po znecisteni utriet’ a dokladne vysusit’, aby nedoslo

Kk padu osob.
S ostrymi predmetmi su ziaci povinni zaobchadzat’ s maximalnou opatrnost'ou.

Naradie pouzivané v kuchynke musi byt’ ostré, s neposkodenymi drzadlami, ktoré sa

musi ukladat’ na bezpecné miesto.

Hortce hrnee, panvice je povolené brat’ do rik len s ochranou ruk.
Poskodené nadoby sa musia vyradit’ z prevadzky.

Rezné predmety sa musia umyvat’ samostatne a jednotlivo.

Ak sa sklenené naddoby pri umyvani rozbiji, umyvaci kipel’ sa musi hned” vypustit’ a

¢repina odstranit’.

Pri odchode z ucebne je potrebné prekontrolovat’ vypnutie spotrebicov, ¢o vykona

vyucujuci.

ZASADY BEZPECNEHO SPRAVANIA ZIAKOV NA HODINE TELESNEJ
VYCHOVY

1.

Prechod ziakov do telocvicne a z telocvicne je vylucne v sprievode ucitela.
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2. Ziaci su povinni dodrziavat’ vietky hygienické , bezpeénostné predpisy, o ktorych

boli preukazatel'ne obozndmeni na tvodnej hodine TV.
3. Su oboznameni s umiestnenim lekarnicky pre poskytnutie prvej pomoci.
4. Ziaci su povinni cvicit’ v dohodnutom cvicebnom ubore.

5. Pri cvieni s ndradim musi byt poskytovana zachrana Skolenou osobou a kazdy

cvi¢enec musi mat’ zabezpeceny dostato¢ny priestor na cvicenie.

6. Cvicebné naradie, na ktorom sa bude cvicit, musi byt’ skontrolované ucitelom pred
kazdou vyu€ovacou hodinou. Nedostatky je nutné odstranit’, pokial’ to nie je mozné,

je toto naradie potrebné vyradit’ z pouzivania.

7. Vybavenie $portoviska musi byt v bezpecnom stave. Podlaha, povrch ihriska, kvalita

a hrubka l'adu, naradie, kryty a pod.).

8. Loptové hry je mozné v telocvicni hrat’ len v tom pripade, ak osvetl'ovacie telesa

a oknéa maju bezpecnostné kryty a siete proti narazu loptou a naslednému rozbitiu.

9. Pri Sportovych aktivitach je potrebné pouzivat vhodny cvicebny odev a Sportovu

obuv.

10. Zakazané je pouzivat pri cviceni okuliare, hodinky, retiazky, Zuvat zuvacky

a pod.

11. Pri cviceni je nutné zachovavat medzi jednotlivymi cviceniami dostato¢né

rozostupy.

12. Pred zacatim kaZdej novej hry, sut'aze, ¢i cviku je nutné vysvetlit’ pravidla ¢i postup
a overit’, ¢i boli Ziakmi pochopené. Vyucujici musi dant ¢innost’ najprv predviest’

a umoznit’ ju vyskuasat’ pred samotnou hrou sit'azou.

PREVADZKOVY PORIADOK V UCEBNI INFORMATIKY

Prevadzkovy poriadok plati pre odborné uc¢ebne, kde sa pracuje s PC technikou.
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Triedy st vpavilbne A — ucebna Infoveku avVv pavilone C ako aj interaktivna ucebna

umiestnend v priestoroch Ziackej kniznice.

10.

11.

12.

13.

14.

Do u¢ebne smu ziaci vstupovat’ len v sprievode ucitel’a.

Ziaci st povinni dodrziavat’ vietky hygienické, bezpe¢nostné predpisy, o ktorych boli

preukazatel'ne oboznameni na iivodnej hodine.

Ucitel' urci kazdému ziakovi jeho pracovné miesto pre pracu s pocitacom. Ziak sa
dostavi na svoje miesto v€as a nesmie si ho svojvolne vymienat. V pripade, Ze je na

jedno miesto viac ziakov, ucitel’ Casovo rozdeli pracu na pocitaci medzi ziakmi.
Kazdy ziak je zodpovedny za jemu prideleny pocitac.
Pri préci s pocitacom nie je dovolené jest’ a pit’ ndpoje a mat’ ich na pracovnom stole.

Ziaci nevyrusuju pri praci svojich spoluziakov neprimeranym hlukom a zbytoénym

pohybom po ucebni.

Ziaci davaju pozor na elektrické rozvody, elektrické zasuvky. Nezasahuja do

elektrického obvodu pocitaca. Je zakazané pracovat’ s poSkodenym pocitacom.
Vlastné CD- ROMy, pouziva len so sthlasom vyucujiiceho

Na zaciatku prace na PC ziak sa zaregistruje na danom pocitaci

Pocita¢ vypina len na pokyn vyucujiceho, vypinat’ antivirusovi ochranu je zakazané
Ziaci st povinni nahlésit’ kazda poruchu poéita¢a alebo prislusenstva uditel'ovi.

Po skonceni vyucovacej hodiny Ziaci v ucebni dokladne vycistia priestor okolo

pocitacov, ulozia stoli¢ky, pricom venuju pozornost’ elektrickym kablom.

Ziak resp. Jeho rodi¢ preberd zodpovednost za $kody vzniknuté nedbalou

manipulaciou alebo imyselnym poSkodenim zariadenia.

Ucitel’ stav ucebne skontroluje, uzamkne a ziaci odchadzaj z u¢ebne spolocne.

Porusenie pravidiel prevadzkového poriadku ktorejkol'vek ucebne alebo pocas hodin

telesnej vychovy sa hodnoti ako poruSenie Skolského poriadku, ktoré sa podla zavaznosti

porusenia ziaka vyhodnoti a vyvodia sa prislusné dosledky. O celom procese je preukazatelne

informovany zakonny zéstupca Ziaka.
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DOPRAVNO PREVADZKOVY PORIADOK SKOLY

Dopravnoprevadzkovy poriadok ZS v Lovinobani je vypracovany v sulade s Vyhlagkou

SUBP ¢&. 208/91 Zb.,§5, ods. 1 a upravuje pristup motorovych vozidiel do arealu §koly.

1. Do arealu ZS v Lovinobani maji okrem vozidiel zamestnancov ZS pristup, len

vozidla:

vozidla poziarnej ochrany, policia

rychlej zdravotnej sluzby

dodavatelia pre Skolsku jedalen

dodavatelia pre Skolu (opravarenské sluzby, vodari, plynari, sklenari, smetiari)

2. Vsetky motorové vozidla musia vzdy pri vstupe do aredlu Skoly, znizit’ rychlost’ na

minimum ( 5 km/h ) ako je uvedené na brane $koly.

3. Vodi¢i musia zachovat’ zvySent pozornost’ ( aj pri zniZenej rychlosti ), pretoze sa

moézu vzdy stretavat’ so ziakmi pohybujicimi sa v objekte skoly.

4. Vozidla zasobujuce skolskt jedalen vykladaji tovar pre SJ, zbytoéne nenechavaju

zapnuty motor vozidla, aby nerusili vyucovanie a neznecist'ovali ovzdusie.

5. Iné vozidla zasobujuce Skolu, alebo vozidl4d opravarenskych sluzieb zastavaju pred

bo¢nym vchodom pri Skolskej jedalni.

6. Vchod i pristupova cesta do aredlu musia byt vzdy volné.
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ZDRAVOTNA STAROSTLIVOST

Pocas pobytu v Skole sa Ziaci staraju o Svoje zdravie a zdravie svojich spoluziakov tak,
aby ani sebe ani spoluziakom nesposobili ujmu na zdravi, dodrzuji pitny rezim, dodrzuju

zéasady osobnej hygieny.

Nepritomnost’ ziaka v §kole z dovodu ochorenia nahlési rodi¢ triednemu ucitel'ovi do 48

hodin. ( alebo riaditel'ovi Skoly )

Zvlastnu pozornost’ venuju ziaci udrziavaniu cistoty v socidlnych zariadeniach.
Z hladiska Setrenia vodou, plynu a elektrickej energie si povinni uskuto¢niovat’ nasledovné
opatrenia: nenechat’ te€ucu vodu, vypnut za sebou svetlo a zavierat’ v zime oknd, vetrat
primerane. Nedodrziavanie tychto pokynov riaditela Skoly je porusovanie Skolského

poriadku, za ktoré ziak dostava vychovné opatrenia podl'a zavaznosti priestupkov.

ZvySena disciplina v oblasti dodrziavania hygienickych predpisov ( mat’ vlastny uterék,
mydlo, dostatok hygienickych vreckoviek, zabezpecit tyzdennikmi vetranie tried ) sa
vyzaduje v Case karantény pri vzniku r6znych infekénych ochoreni napr. chripka, virusova
nadcha , infekénd Zltacka a atd’. V Case karantény sa dodrziavaju nariadenia prislusného

regionalneho tradu verejného zdravotnictva alebo obvodného detského lekara.

Rodicia st povinni sledovat’ hygienu vlasov svojich deti, aby sa zamedzilo vyskytu
parazita ,, vo§ vlasova ,,. V pripade zistenia vyskytu parazita u svojho dietat’a, treba ihned’
zabezpeCit umytie vlasov vhodnym dezinfekénym prostriedkom niekol'kokrat a dosledne
zbavit’ vlasy vajicok parazita. Dezinfekcia musi byt prevedena aj u ostatnych ¢lenov rodiny.

O vyskyte treba vhodnym spdsobom informovat’ neodkladne triedneho ucitel’a.

Ziaci chodia do Skoly vhodne obleceni, primerane pocasiu. Maji vhodnu bezpecnu
obuv. VSetci ziaci st povinni mat’ vhodnu obuv na prezutie. VSetci ziaci su povinni mat’ ubor
na telesni vychovu a vhodnu Sportovi obuv. Na hodinu musia mat’ druhé tricko a ponozky,

aby v prepotenych osobnych veciach nesedeli na hodine, ¢o je nehygienické a nezdravé.
V zime hlavne deti I. stupna musia mat’ Ciapky, rukavice a $aly.

Skolsky poriadok netoleruje: vystredné malovanie nechtov, vystrednosti v oble¢eni
a v ucesoch, vystredné malovanie tvare,vystredné farbenie vlasov. Aj ked mnohi rodicia
tolerujii svojim detom uvedené spOsoby Upravy ich deti, mali by si uvedomit, ze je to
nevhodné do zédkladnej Skoly a hlavne, Ze ich deti maju eSte dostatok Casu v Zivote, aby sa

takto realizovali.
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Je nezodpovedné zo strany rodiCov, aby posielali do Skoly choré deti a ziadali od
triednych ucitel'ov, hlavne na L. stupni, aby im podévali napr. antibiotika. Dieta ma byt doma
v pokoji a dodrziavat’ pokyny oSetrujiiceho lekara, aby sa ¢o najskor zdravé vratilo do Skoly.
Treba si uvedomit, ze dieta je pocCas choroby oslabené a moze tiez nakazit' ostatnych
spoluziakov. Zarovenn sa oslabuje organizmus dietata. V Skole je zakdzané podavat

akékol'vek lieky bez predchadzajuceho pisomného suhlasu lekara napr. cukrovka, alergie.

V pripade urazov ziakov ( menej naro¢né zlomeniny ) ziak po dohode rodic¢a — riaditel'a
Skoly a triedneho ucitel'a sa moze zucastiovat’ vyucovania. Presny rezim sa vzdy pisomne
dohodne cez triedneho ucitel'a. Musi byt vSak pisomné dovolenie ndvstevy vyu€ovania zo

strany lekéra.

Ziakom sa prisne zakazuje faj¢it, pit alkoholické napoje alebo pouzivat zdraviu
Skodlivé latky, nosit, prechovavat auzivat legalne inelegalne drogy, spreje a zdraviu
Skodlivé toxické latky. Tento zdkaz plati pre ziakov pocas vyucovania v Skole, ale aj pocas
mimoskolskych akcii organizovanych Skolou alebo inou institiciou. Pravo i povinnost
kontroly maji pedagogicki zamestnanci Skoly, ktori o zistenom priestupku informuja
riaditel’ku Skoly. PorusSenie tohto zdkazu zo strany Ziakov sa bude klasifikovat ako hrubé
porusenie Skolského poriadku. Za hrubé porusenie Skolského poriadku sa povazuju aj ndznaky
fyzického alebo psychického tyrania, Sikanovania, sexualneho obtaZovania spoluziakov
Vv Skole 1 mimo Skoly. Hrubé poruSenie Skolského poriadku sa po vychovnej stranke v Skole
hodnoti zniZenou zndmkou zo spravania. Jej stupent bude zavisiet od druhu priestupku.
V oddévodnenych pripadoch sa buda ziaci, ktori sa dopustaju tychto priestupkov nahlasovat’
Obvodnému oddeleniu policajného zboru v Lovinobani, na prisluSny odbor socialnej
starostlivosti o deti a rodinu UPSV a R v Lucenci, pedag.-psychologickej poradni (CPPPP).
O priestupkoch dietat’a budi neodkladne informovani pisomnou formou rodicia alebo budu

predvolani na pohovor k riaditelovi Skoly.

Predpokladom uspeSnej a bezpe¢nej prace v Skole je aj reSpektovanie uvedenych
hygienicko — bezpe¢nostnych predpisov, dodrZiavanie pracovnych naplni podPa

jednotlivych pracovnych zaradeni.
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ORGANIZACNY PORIADOK SKOLSKEJ KNIZNICE
Zakladné ustanovenie:
1. Skolské kniznica je zriadena ako stiéast’ zakladnej $koly.

2. Kniznica je odbornym, informa¢nym, Studijne — pracovnym a Citatel'skym strediskom

pre ziakov a pre pedagogickych zamestnancov.
3. Khniznica sa ¢leni na ziacku a ucitel'sku, sucastou ucitel'skej kniznice su aj priru¢né

kniznice odbornych kabinetov.

Poslanie kniZnice:
a) prispiet k rozvoju vzdelavania, kultiry, informatiky, vedy, techniky a hospodarstva

b) Specifickostou knizni¢nej prace sa zicastiiuje na komplexnom posobeni na ziakov a

ped. Zamestnancov

c) Specifickymi formami kniZni¢nej prace vytvarat’ podmienky na racionalne a kultarne

vyuZivanie vol'ného Casu ziakov a ped. zamestnancov

Ulohy kniznice
V kniZnici sa v stlade s vychovno — vzdelavacimi cie'mi $koly:

1. zhromazduje a poziciava vSetka vhodna literatiira potrebna na vychovu a vyucovanie
vSetkych vyucovacich predmetov pre ziakov, d’alej literatura doplnkova, zaujmova a
na profesijnu orientdciu, ako aj odborna a pedagogicka literatiira pre pedagogickych

pracovnikov
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2. vedie zékladna evidencia knih, evidencia Citatel'ov a vypoziciek
3. vypractuvaju predpisané Statistické podklady a prehl'ady o ¢innosti kniznice
4. vedie a dopliia menny katalog a vecné katalogy

5. preveruje kniznicny fond z hladiska aktudlnosti, vyrad'uju sa nevhodné, zastaralé¢ a

opotrebované knihy
6. ved. kniznice informuje ostatnych ped. zamestnancov o vyuzivani knizni¢ného fondu
7. vedie ziakov k samostatnej praci, pestuje vzt'ah ku knihe a usmeriiuje ich Citanie
Riadenie kniZnice
KniZnicu riadi riaditel’ §koly, ktory najma:
a) zabezpecuje potrebné priestory a vybavenie pre kniznicu
b) poveruje niektorého ped. zamestnanca vedenim kniznice, riadi a kontroluje jeho pracu

c) vydava vypozi¢ny poriadok kniznice, ktory je zavdzny pre ziakov a ped.

zamestnancov

d) nariad’uje inventarizaciu kniznice a pri zmene vediceho kniznice, zabezpecluje

protokolarne odovzdanie knizni¢ného fondu a kontrolntl inventiru
Organizacéné ¢lenenie $kolskej kniznice:
1. Ziacka kniZnica
2. ucitel'ska kniznica
Veduci kniznice
a) zodpoveda za riadne zabezpeCenie kniznicného fondu a dba o dodrziavanie
zakladnych pravidiel ochrany a bezpecnosti prace pocas prevadzky kniZnice

b) vedie evidenciu knizni¢ného fondu a prehlady o priruénych knihach v odbornych

kabinetoch
C) vypractva spravy o stave a ¢innosti kniznice
d) zabezpecuje a eviduje vypozic¢ky knih z fondu
e) inventarizuje knizni¢ny fond

Finan¢né zabezpecenie kniznice
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a) vydavky na doplnenie novych knih zabezpecuje riaditel’ skoly od sponzorov, ¢i cez

projekty alebo zo Statneho rozpoctu

b) riaditel’ $koly priznava osobitnii odmenu zamestnancom, ktori vedd kniznice a su za

chod kniznic zodpovedni

Zavere¢né ustanovenie

Doplnky a zmeny tohto organizacného poriadku vydava riaditel’ skoly.

Organiza¢ny poriadok Skolskej kniznice pri ZS v Lovinobani bol prejednany v pedagogickej

rade.

Povinnosti technicko — hospodarskych zamestnancov Skoly.

POVINNOSTI EKONOMKY

( podrobnosti v naplni prace)

Zodpovedne vedie ekonomicku agendu Skoly.

Uzko spolupracuje s riaditelom $koly, vybavuje hospodarsku a administrativnu
agendu, podla jej urCenia , ktor spraciva samostatne pomocou programovych
systémov zavedenych na Skole, za ktoru zodpovedd, aby sa riaditel’ka Skoly mohla

venovat’ pedagogickému riadeniu skoly.

Pravidelne zaklad4 bankové vypisy a k nim prisliichajuce faktiry. Sleduje uhrddzanie

zakladnych faktar (za plyn, elektriku a vodu). Pracuje s internet bankingom.

Pravidelne sleduje zmeny v zodpovedajucej legislative podla jej pracovnej naplne a

zucastiiuje sa Skoleni tykajucich sa ekonomickej oblasti.

Na konci kalendarneho roka robi ro¢nti uctovnu uzavierku.

Vypractva spravu o hospodareni za prisluSny kalendarny rok.

Spolupracuje so zriad’ovatel'om Skoly v oblasti hospodérenia a tvorby rozpoctu.
Robi samostatne inventarizaciu Skolského majetku podl'a platnych predpisov.

Zodpoveda za registrattru skoly.
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POVINNOSTI ADMINISTRATIVNEJ ZAMESTNANKYNE SKOLY

- Vedie evidenciu zZiakov, zostavuje objednavku ucebnic v spolupraci so zastupkynou
Skoly a prisluSnymi vyucujucimi, evidenciu ucebnic, pohyb ucebnic pocas skolského
roka.

- Robi névrhy uéebnic na vyradenie v zmysle nariadenia vlady SR ¢&. 282/ 1994 o

pouzivani ucebnic a u¢ebnych textov.

- Vybavuje bezné administrativne veci, s ktorymi ju poveri riaditel’ Skoly alebo jeho

zéstupca.
- Samostatne vypocita a robi vytucétovanie poplatkov za poskodené a stratené ucebnice.
- Vedie evidenciu tlaciv : vysvedc€enia, triedne knihy, klasifikacné zaznamy.

- Vedie evidenciu majetku Skoly,vratane oznacenia predmetov DHM a IM a dava
navrhy na vyradenie. Vedie samostatne evidenciu DHM a IM pomocou programového
systému IVES. Spolupracuje s UPSVa R — priprava podkladov pre realizaciu hmotnej

nuadze.

- Priprava podkladov pre vyplatenie cestovného dochadzajicim Ziakom podla

spadovych obci.

POVINNOSTI SKOLNIiKA

Hlavnou povinnostou Skolnika je podl'a pokynov riaditel’ky Skoly alebo jej zastupkyne
zabezpeCit’ prevadzku Skoly a starat’ sa o to, aby z technickych pri¢in nebolo vyucovanie

narusené.

Organizovat’ pracu upratovaciek, kontrolovat’ dodrZiavanie ich pracovnej doby, dbat’ o

dodrziavanie bezpecnostnych predpisov.

Starat’ sa o ndkup, evidenciu a rozdelenie Cistiacich prostriedkov, kriedy a iny material

potrebny na udrzbu skoly a OOPP.
Zavady, ktoré nemdze odstranit’ sam, hlasi riaditel’ke Skoly.

Upratuje 200 m2 plochy a to vstupny vestibul, priestory riaditel'ne, zborovne, chodbu
pred nimi, ucitel'ské WC, miestnost’ pre upratovacky a €ast’ chodby pred nimi od 15,00 do

17,30 hodiny. V c¢ase od 17,20 hodiny skontroluje uzavretie a uzamknutie arealu skoly.
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Udrziava v poriadku chodnik pri $kole v dizke 100 metrov, v letnom obdobi zamet4 a

Vv zime upratuje sneh.

Perie uterdky z celej $koly 1x tyzdenne, 5 dni ndhradného volna za rok ( KZ ZS
Lovinobana). Perie zaclony 3x ro¢ne a 3x roCne zabezpecCuje Cistenie kobercov ako sucast

vel'kého upratovania. V pripade potreby podl'a nariadenia vedenia Skoly.

V pripade potreby prispdsobuje svoju pracovni dobu podl'a pokynov riaditel’ky skoly a

Vv havarijnych situaciach nastupuje do prace aj pocas soboty a nedele.
Rozpis pracovného casu :

Ma delenu pracovnll smenu. Réano nastupuje do prace o 6,30 hodine a konci o 11,30
hodine. V tomto ¢asovom intervale kontroluje ¢i st u¢ebne vycistené, vyvetrané a dostato¢ne
vykurené. Zasobi triedy kriedou. O 6,30 hodine otvori budovu pre ziakov. Pocas prichodu

ziakov sa zdrziava vo vestibule.

Odnesie postu v ¢ase od 10,00 do 10,30 hodiny. Priebezne kontroluje technicky stav
budovy a zariadenia. V ramci moznosti a rozsahu prace, zistené zavady po dohode
s riaditel’kou S$koly, dohodnutym spdsobom odstraituje. Mimo c¢asu vybavovania posty

doobeda robi udrzbu inventaru $koly a riadi areal skoly — opravy, kosenie..).

Druhy krat nastupuje do prace o 15,00 hodine, kedy upratuje uréenti podlahovu plochu
200 metrov Stvorcovych. Denne vysava priestory riadite'ne a zborovne. Kontroluje pivni¢né
priestory, podla potreby odCerpava vodu aby ich spodna voda nezaplavila. Kontroluje
vypnutie svetiel, zastavenie vody a uzamknutie budovy. Pracovnd doba mu konéi o 17,30

hodine.

Pocas sezony kosi lesopark a Stadion a poméha pri odpratdvani sena. Dba aby boli
vodovodné zariadenia ako aj hasiace hydranty v bezchybnom stave. Zistené poruchy ihned’
hlasi riaditelovi Skoly. Pravidelne kontroluje stav hygienickych zariadeni, $k. nabytku,

nabytku v Skolskej jedalni, okien.
Jedenkrat mesacne odpisuje stav vodomeru a elektromerov.

Pri préci je povinny pouZivat osobné OPP.

Skolnik vykondva tieto tidrzbérske prace :

1. Sanitarne zariadenie :
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- upevnenie uvolneného umyvadla, zachodove] misy, vylevky zachodovej nadrze,

zrkadla, konzolov, vesiakov
- opravu, vymenu vytokového ventilu-kohutika
- opravu batérie
- vymenu tesnenia
- opravu sprchy pevnej alebo hadicovej
- opravu, vymenu ochrannych ramov na drezoch a vylevkéach
- vymenu sedatka zachodovej misy
- vycistenie a vyregulovanie zdchodovej nadrze
- vycistenie sifonov
- vycistenie podlahovych a stresnych vpusti
- udrzovanie a Cistenie vodovodnej Sachty
Elektrické zariadenia
- vymenu Ziaroviek, Startéra, ziarivky

- vymenu vypinadov a zasuviek (ak spifia podmienky odbornej spdsobilosti)

vymena poistiek

- vymena ochranného skla na osvetlovacom telese

Kovanie a zdmky

- opravu, vymenu kl'u¢iek na dverach a oknach

- opravu, vymenu §titkov, zdmkov, vloziek do zdmkov a kI'i¢ov na dverach
- opravu, vymenu zamkov a kovania na nabytku

Stolarske prace

- jednoducht opravu Skolského nabytku

- upevilovanie veSiakov, garniz a ostatnych drobnych predmetov
Podlahy

- opravu uvolnenych dlazdic, upevnenie prahu

- upevnenie podlahovych list
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6. Zasklievanie

- vymenu tabul'ového skla okien pristupnych z hl'adiska bezpecnosti prace
7. Maliarske prace

- sadrovanie dier po klincoch

- sadrovanie odrazenych rohov stien

- drobné maliarske a natieracské prace

- stard sa o signalizacné zariadenie, poziarne hydranty a hasiace pristroje

- udrzuje v dobrom stave a v poriadku udrzbarsku dielitu a skladovacie priestory,
zabezpecuje plnenie poziarnych a bezpe¢nostnych noriem tak, aby nebola ohrozena

bezpecnost’ 0sdb, Skolskych budov alebo zariadenia Skoly

- zamyka Skolské budovy, pred uzavretim budov sa presvedci, ze je v nich zhasnuté, su
vypnuté vSetky elektrospotrebice, uzavreté privody vody a plynu, uzavreté vsSetky
okna a miestnosti a ked’ sa presved¢i, Ze v budovach sa nezdrzuje Ziadna osoba

- dba, aby boli v poriadku vsetky klice, zdmky a vykonava vsetky opravy a udrzbu
vnutorného zariadenia Skoly, ktoré zodpovedaji jeho moznostiam a odbornym

predpokladom

- vyvesuje Statne zastavy, udrzuje ich vzdy Cisté a vhodne ich uklada

POVINNOSTI UPRATOVACIEK

Hlavnou povinnost'ou upratovacky je udrziavat’ Skolu v nalezitej Cistote, robit’ bezné a

vel'ké upratovanie vratane umyvania okien. Denne upratat’ 800 m? podla urcenia.

- Po odchode ziakov, 1x za deii vycistit’ vSetky urené miestnosti. Upratuje sa na vlhko
zodpovedajucimi Cistiacimi prostriedkami. Utriet prach z lavic i v laviciach ako aj

Z parapetnych dosiek na vSetkych oknach. utriet’ prach zo vSetkych okennych ramov.

- 1x za 14 dni omiest’ steny vSetkych miestnosti od pavucin, podla moznosti aj prach

Z osvetlovacich telies.

- Ix tyzdenne umyt olejové natery na stenach, obkladacky a dlazdice okolo umyvadiel a
WC.
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- Jedenkrat tyzdenne zmyt prudom tecucej vody celt podlahu Satni. Denne vycistit
vSetky umyvadla, zachodové misy, vylevky a pisoare vodou s dezinfekénym

roztokom.
- Denne umyt sedadla na WC, kl'uCky a rukovéte splachovacich retiazok.

- Podlahy WC a umyvarok denne umyt teplou vodou a vydrhnut’ rohoze v umyvarkach.
Upratovacky sa riadia pokynmi skolnika a podl'a okolnosti vykonava aj iné prace, ak

je Skolnik zaneprazdneny a sam na ne nestaci.

- Udrziava v poriadku vstupné schodiste od brany Skoly. V lethom obdobi zametd a

vV zimnom odpratdva sneh v aredli Skoly.

- Denne vyprasi a povysava vsetky rohoze, vyvetra triedy, vynosi odpadky do smetnych

nadob.
-V miestnostiach, kde st koberce denne vysava.
- Denne skontroluje uzavretie vody, vypnutie svetla a uzavretie okien.
- Zistené zavady a nedostatky hlési skolnikovi, v jeho nepritomnosti riaditel’ke Skoly.

- Povinna je pouzivat’ osobné ochranné pracovné prostriedky a dodrziavat’

bezpecnostné predpisy.

- Podiel'a sa na velkom upratovani, kde sa trikrat do roka umyvaju vSetky oknd a
jedenkrat do roka dratkuji a pastuji parkety, dvakrat rone sa umyvaju stropné

svietidla.

- Podla potreby upratuje kabinety, priestory ukrytov CO, priestory povaly a vSetky
balkony.

-V pripade havarijnych situdcii nastupuje do prace aj v sobotu a nedelu, Co je

odmenované v zmysle platnych predpisov ZP.

Rozpis pracovného ¢asu:

Upratovanie pavilonu B, v ktorej je umiestnenych 6 tried, zborovna, 2 kabinety, Satna a

na obidvoch poschodiach hygienické zariadenia pre ziakov a ucitelov.

Stcastou budovy st dve velké chodby na obidvoch poschodiach, ¢o je 800 metrov

Stvorcovych podlahovej plochy denne. Upratovacka udrziava denne v poriadku pristupova
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cestu od brany do novej budovy skoly a spojovaciu chodbu medzi obidvoma budovami. Ma
delenti pracovni smenu, rano nastupuje do prace o 6,30 hodine a konc¢i o 8,30 hodine.
V tomto ¢asovom intervale urobi : otvara budovu, dozerd na prezuvanie ziakov v Satniach,
zabezpecuje dozor nad ziakmi do 7,15 na prizemi a Vv Satniach, po odchode Ziakov do tried da
do poriadku Satfiu a vstupny vestibul. Skontroluje triedy — stav okien, kvety, kriedy. Upratuje
areal pavilonu B. Druhykrat nastupuje do prace o 13,00 hodine a kon¢i o 18,30 hodine.
V tomto ¢asovom intervale robi denné upratovanie paviléonu B alebo inych priestorov podla

pokynov vedenia Skoly alebo Skolnika.

Pavilén A upratuju tri upratovacky. Pracovné povinnosti maji rozdelené nasledovne:
- druhé poschodie a dve malé triedy /Specialne triedy /
- prvé poschodie a medziposchodie vpravo
- prizemie, ucebnu fyziky a priestory telocvicne.

Po mesiaci sa striedaju pri upratovani SJ apo 3 tyzdiioch aj pri jednotlivych
poschodiach. Pracu, ktora je urcend nad denné povinnosti vykondvaji spolo¢ne. Vzdy na
zacCiatku Skolského roka, spolu so Skolnikom daju do poriadku vSetky pristupové chodniky a

lesopark okolo Skoly.

Maju delentl pracovni smenu a rano nastupuji do prace o 6,30 hodine a koncia o 8,00
hodine ( 2 upratovacky). V tomto Casovom intervale vykonaji : otvaranie budovy Skoly,
kontroluji preztivanie v Satni, po odchode Ziakov do tried daju do poriadku Spinavua Cast’ Satni
a vstupné zadverie. Upratujl aredl Skoly, upratuju miestnost’ ekondomky, upratuju aj pavilon
C. Polievaju kvety na chodbéach. Zabezpecuji dozor nad ziakmi do 7,15 — 1 upratovacka
kontroluje 1. a 2. poschodie a 2. upratovacka prizemie a Satne. Druhykrat nastupuje do prace
0 9,00 do 10,30 hod. striedavo po troch tyzdioch ( 1 upratovacka). V tomto ¢asovom intervale
da do poriadku vstupné schodiste a chodby po velkej prestavke ako aj Skolsku jedalen po
mlieCnej desiate.Tiez splachne a skontroluje stav vSetkych WC, to znamena aj v pavilone B
po velkej prestavke. V Case od 9,10 do 9,30 denne vlhkou handrou stiera telocviciiu. Je
mozné aj iné upratovanie podl'a pokynov vedenia Skoly alebo Skolnika. Treti ndstup do prace
je o 13,00 do 19,00 hodine ( vSetky 3 upratovacky). V tomto ¢asovom intervale robia denné
upratovanie pavilonu A a C podla pracovnej naplne, popripade upratuju aj areal skoly podla

pokynov vedenia Skoly alebo iné priestory podl'a pokynov vedenia skoly alebo Skolnika.
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TERMINY CISTENIA PREVADZKOVYCH ZARIADENI PODI’A HYGIENICKYCH
PREDPISOV

Uvedené terminy musia dodrZiavat’ upratovacky, prevadzkové zamestnankyne SJ,

Skolnik pocas prevadzky skoly.

Cistenie okien

Miestnosti so zna¢nym vyvinom prachu: najmenej 4x do roka zvnutra a 2x do roka zvonku.
Miestnosti s nepatrnym vyvinom prachu: najmenej 3x do roka.

Jedna sa o ucebne, telocvicna, kotolne, kancelarie, chodby a hyg. zariadenia.

Cistenie svietidiel

Miestnosti s nepatrnym vyvinom prachu: kazdych 6 mesiacov.
Miestnosti s vel’kym vyvinom prachu: najmenej 4x ro¢ne.

Mal'ovanie — bielenie

Hygienické zariadenia - najmenej 1x ro¢ne.

Cistenie — dezinfekcia

Umyvadla, sedatka na WC — umyvat’ denne dezinfekénym prostriedkom.

Podlahy v ucebniach pavilonu A ( parkety )

Zamiest a striet’ jemne vlhkou handrou - DENNE.

Podlahy na chodbach pavilonu A, dlazba a schodiStia

Zamiest’ a zmyt’ roztokom saponatu — DENNE.

Podlahy v pavilone B, skolskych dielihach, podlahy v uc¢ebniach pavilonu A, kde je PVC a
Vv jedalni.

Zamiest’ a umyt’ roztokom saponatu — DENNE.

POVINNOSTI KURICOV

Poznat’ celé zariadenie kotolne a vykurovacieho systému, najmid zabezpecovacie

zariadenie kotlov.
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Poznat’ prevaddzkovy poriadok kotolne a predpisy pre obsluhu kotlov a zariadeni,
poziarny poriadok budovy a kotolne, poznat’ bezpecnostné predpisy a ovladat’ prvii pomoc pri

popaleninéch alebo pri otrave plynom.

Udrziavat v poriadku a Cistote zariadenie kotolne. Cesty z kotolne nesma byt

zatarasené a v podlahe kotolne nesmu byt’ nezakryté otvory.

Viest’ prevadzkovy dennik, zapisovat’ stav paliva a ostatné idaje, tak ako je uvedené

Vv prevadzkovom denniku.

Pokial’ sa na zariadeni v kotolni objavi nedostatok, zdvada alebo porucha, vyhotovi o
tom kuri¢ v denniku zvlasStne hlasenie nedostatku na kotolnom zariadeni, ktoré kuri¢ ihned’
hlasi svojmu nadriadenému. Hldsenie si necha podpisat. Ak hrozi nebezpecenstvo, odstavi

kotol z prevadzky.

Pri kureni sleduje vonkajSiu teplotu a podla toho reguluje dodavku tepla do celej

budovy.

Pravidelne jedenkrat mesacne skuSa poistovacie zariadenie kotlov, skisa priepustnost’

ventilov. O skuskach vyhotovuje zapis do prevadzkového dennika.
Hlasi riaditel'ovi Skoly vSetky skutocnosti, ktoré by mohli znemozZnit’ obsluhu kotlov.

Pritomnost’ nadriaden¢ho technika v kotolni nezbavuje kuri€a zodpovednosti za

prevadzku kotlov a zariadenia.
U kurica sa eviduje praca nadcas aj nocna praca.

Pouzivat OOPP.

POVINNOSTI VEDUCEJ SKOLSKEJ JEDALNE

Zodpoveda za hospodarne spravovanie Statneho majetku a finan¢nych prostriedkov
uréenych na prevadzkové naklady, vedie evidenciu majetku SJ, finanénych prostriedkov, robi

celoro¢né a mimoriadne inventarizacie.

Vedie prvotna Gétovna agendu platni pre Skolské stravovanie, sleduje a udrziava

¢erpanie rozpoctu a plnenie prijmov.

Vedie uctovnll evidenciu spojenu s ndkupom potravin, tthradu nakupov a inkasovanie

stravnych poplatkov.

Spolupracuje so zriad'ovatel'om Skoly.
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ZabezpeCuje dodavatel'ské vztahy, zodpoveda =za spravnu kvalitu, mnozstvo

nakapenych potravin a ostatnych potrieb pre prevadzku SJ.

Dodrziava dobu zéaruky na potravinach, zostavuje v predstihu jedalny listok v stlade
S dodrziavanim platnych noriem. ZabezpeCuje vyrobu a vydaj jedal s dodrziavanim

technologickych postupov a hygienickych noriem.
Zabezpetuje podklady pre personalnu a mzdovia agendu pracovnitok SJ.
Zudastiuje sa porad pre veduce SJ.

Zabezpecuje modernizaciu Skolskej kuchyne. Zucastiiuje sa dalSieho vzdelavania

V oblasti stravovania, zodpovedajicej legislativy a BOZP.

Veduca SJ zodpovedd za evidenciu dochadzky v zoSite evidencie dochadzky,

nepritomnost’ na pracovisku vopred ak je to mozné hlasi RS alebo zastupcovi.
Zodpoveda za stav lekarnicky v SJ.
Pri praci pouzivat OOPP.

Zodpoveda za spravne vypracovanie odbornej agendy skolského stravovania.

PRAVA A POVINNOSTI ZAMESTNANCOV SKOLSKEJ JEDALNE

Zamestnankyne Vv prevadzke ST mozu v $kole vyuzivat’ vietky prava, ktoré vyplyvaji zo
Zéakonnika prace, Pracovného poriadku ZS Lovinobafia a d’aldich pracovno — pravnych

predpisov — KZ.

St povinné poznat’ a dodrziavat’ hygienické poZiadavky na vyrobu, podavanie pokrmov

a napojov.

St povinné vstupovat’ na pracovisko len v Cistom pracovnom odeve. Dbat o Cistotu
pracovného prostredia a inventara, v pracovnom odeve sa nesmie opustat’ pracovisko. Pri
priprave a Cisteni zeleniny, umyvani misa, spracovani a priprave stravy vyuZzivat miesta

vyhradené pre ti urenu pracu.

Hlavna kucharka riadi prevadzku kuchyne a zodpoveda veducej prevadzkovej jednotky
za jej riadny chod. Zostavuje podl'a vzorového jedalneho listku s ved. prevadzkovej jednotky
jedalny listok, aby bola v tyZdennom priemere zachovana vyzivova norma. Organizuje pracu
pomocnej kucharky a pripravuje s iou pokrmy. Rozdel'uje hotové jedla stravnikom. Podla

schvéaleného jedalneho listku a receptur vystavuje ziadanku tovaru k nasledujucemu diu.
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Zodpoveda za dodrziavanie technologickych postupov a spravne hospodarenie s elektrickou
energiou a za dodrziavanie vSetkych hygienickych predpisov. Podla potreby hlavné kucharka
obstarava i nakup potravin. St povinné dodrziavat’ zasady bezpecnosti a ochrany zdravia pri
praci, pouzivat OOPP.Pomocné kucharka umyva kuchynské riady, pripravuje potraviny pred
varenim, Cisti zemiaky, zeleninu. Zabezpecuje Cistotu skladov, chodby, okien na Skolske;j
kuchyni a v sklade. Denne dezinfekénym roztokom umyva kuchynu, sklad, obkladacky, drezy
a kuchynské stroje udrzuje v nélezitej Cistote. Dodrziavat’ hygienické predpisy sanita¢nych

dni.Dodrziavat’ hygienické predpisy sanitacnych dni.

NAJOMCOVIA

W

Skolsky bufet

Bufet je vo vyhradenej cCasti Skoly (vestibul v pavilone A). SlUZi na oblerstvenie pre

ziakov, ale aj zamestnancov Skoly.
- Predaj alkoholickych napojov a cigariet je prisne zakazany.
- Najomca, pravidelne zagiatkom mesiaca plati najom pre ZS Lovinobatia.

- Podrobnosti suvisiace s prevadzkou st podrobne rozpracované v najomnej zmluve

Aj ostatni ndjomcovia musia reSpektovat’ podmienky uzavreté v najomnej zmluve.

Zavereéné ustanovenie
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Skolsky poriadok Zakladnej $koly v Lovinobani bol prerokovany s pedagogickou radou diia
24.8. 2009.

Riaditel’ka skoly skolsky poriadok schvalila 24.8.2009.

Utinnost’ $kolského poriadku Zakladnej $koly, Skolské ul.¢.9, Lovinobatia je od 1.9.2009

RNDr. Katarina Golianova, riad. Skoly
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